


คํา นํา



บท ที�  1                    

บท ที�  2                    

บท ที�  3                    

บท ที�  4                    

บท ที�  5                    
ขั�นตอนการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด 
กรณีครุภัณฑ์ และขั�นตอนการนําส่งขึ�นทะเบียน
การขอใช้-ส่งคืนที�ราชพัสดุ กรณีอาคาร
และสิ�งปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด

บท ที�  6                    

ภ าคผนวก                

สาร บัญ

บทนํา

หลักการและแนวทางเกี�ยวกับบัญชี
สินทรัพย์ รายการที�ดิน อาคาร และ
อุปกรณ์ในระบบ NEW GFMIS THAI

แนวทางการพิจารณาอาคาร
และสิ�งปลูกสร้างเพื� อนําขึ�นทะเบียน
ที�ราชพัสดุ

ขั�นตอนการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด 
กรณีครุภัณฑ์ และขั�นตอนการนําส่งขึ�นทะเบียน
การขอใช้-ส่งคืนที�ราชพัสดุ กรณีอาคาร
และสิ�งปลูกสร้างของจังหวัด

ตัวอย่างแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพย์
ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด

รวบรวมระเบียบกฎหมาย หนังสือสั�งเวียน/สั�งการ
และหนังสือข้อหารือที�เกี�ยวข้อง

รายชื�อคณะที�ปรึกษา ผู้สนับสนุนข้อมูล 
และคณะผู้จัดทําคู่มือ

ห น้ า

010101
040404

222222

272727

414141

575757

757575



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                     หน้า l 1  
 

บทที่ 1 

บทน ำ 

  จังหวัดและกลุ่มจังหวัดถือเป็นนิติบุคคลตามมาตรา 52 วรรคสองแห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2550 และพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 
พ.ศ. 2561 ได้นิยามส่วนราชการให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการแผ่นดิน ดังนั้น จังหวัดและกลุ่มจังหวัดจึงเป็นส่วนราชการที่สามารถจัดตั้งค าของบประมาณได้ 
ประกอบกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2551 
(ปัจจุบันคือพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานเชิงพ้ืนที่แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565) ก าหนดให้จังหวัด   
และกลุ่มจังหวัดจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดและกลุ่มจังหวัดเพ่ือการพัฒนาในระดับพ้ืนที่ และแปลงแผนพัฒนาจังหวัด
และกลุ่มจังหวัดไปสู่การปฏิบัติผ่านการจัดท าแผนงาน/โครงการ ทั้งนี้ เมื่อมีการใช้จ่ายจากเงินงบประมาณ    
ตามแผนงาน/โครงการดังกล่าวแล้ว ก่อให้เกิดสินทรัพย์ ทั้งที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์เป็นจ านวนมาก ซึ่งจังหวัด 
และกลุ่มจังหวัดถือเป็นเจ้าของสินทรัพย์ดังกล่าวและต้องมีการบริหารจัดการสินทรัพย์ (บริหารพัสดุ) ตั้งแต่   
การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การบ ารุงรักษา ตรวจสอบ และการจ าหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบ  
ที่ก าหนด แต่เนื่องจากจังหวัดและกลุ่มจังหวัดไม่สามารถจัดตั้งงบประมาณในการบริหารจัดการสินทรัพย์ได้    
จึงต้องจ าหน่ายสินทรัพย์ให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐเพ่ือรับผิดชอบในการบริหารจัดการ การใช้ประโยชน์ 
และการบ ารุงรักษา 

  ส าหรับสินทรัพย์ที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐเมื่อหมดความจ าเป็น  
หรือใช้ต่อไปจะท าให้สิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐจะใช้วิธีการบริหารพัสดุ  
คือ การจ าหน่ายพัสดุตามข้อ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่ก าหนดว่าหลังจากการตรวจสอบแล้ว หากพัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงาน
ของรัฐต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณา 
สั่งให้ด าเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด และข้อ 215 วรรคสอง (3) ก าหนดให้ “โอน” หมายถึงการโอน
ให้แก่หน่วยงานของรัฐหรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร ทั้งนี้  
ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย ดังนั้น จะเห็นได้ว่า การจ าหน่ายพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ข้างต้น จะต้องเป็นพัสดุที่หมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก  
แต่ในกรณีสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดยังเป็นพัสดุที่มีคุณภาพดีและสามารถใช้งานได้ จึงไม่สามารถ
ปฏิบัติตามวิธีการจ าหน่ายพัสดุตามข้อ 215 (3) ดังกล่าวได้ ส่งผลให้สินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดมีการ
คงค้างสะสมและไม่สามารถจ าหน่ายด้วยวิธีการโอนให้แก่หน่วยงานของรัฐเพ่ือน าสินทรัพย์ไปใช้ให้เกิดประโยชน์
หรือการซ่อมแซมบ ารุงรักษา นับตั้ งแต่ที่จั งหวัดและกลุ่มจังหวัดได้มีการจัดท าแผนงาน /โครงการ 
เพ่ือของบประมาณตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 เป็นต้นมา 
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  กระทรวงมหาดไทยจึงได้ขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ  
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ เพ่ือช่วยแก้ปัญหาให้กับจังหวัดและกลุ่มจังหวัดสามารถจ าหน่ายสินทรัพย์ที่ยังคงค้างสะสมได้    
โดยขอยกเว้นให้จังหวัดและกลุ่มจังหวัดสามารถจ าหน่ายสินทรัพย์ที่มีคุณภาพดีด้วยวิธีการโอนให้แล้วเสร็จ
ภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 และได้ขยายเวลาให้ถึงปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 แต่ในการด าเนินการ      
โอนสินทรัพย์ดังกล่าวกลับพบปัญหาและอุปสรรคหลายประการ ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยจึงได้จัดท า
คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด เมื่อปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ขึ้น โดยมีการแสดงกระบวนการ 
และขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ที่ได้รับการยกเว้นตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกระบวนการและขั้นตอนการขึ้นทะเบียน การส่งคืนที่ราชพัสดุ 
และการเปลี่ยนแปลงผู้ขอใช้ประโยชน์ที่ราชพัสดุของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  ตามกฎกระทรวงว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 เพ่ือเป็น
แนวทางปฏิบัติให้แก่จังหวัดและกลุ่มจังหวัด รวมทั้งเพ่ือเป็นการเสริมสร้างองค์ความรู้ ความเข้าใจให้แก่เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องตามหลักเกณฑ์และระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

  ปัจจุบัน การโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด กรณีสินทรัพย์ที่มีคุณภาพดี ยังมีคงค้างสะสม   
ที่ยังโอนไม่แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เป็นจ านวนมาก กระทรวงมหาดไทยจึงได้ขอขยาย
ระยะเวลาการอนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนสินทรัพย์ที่มีคุณภาพดีของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดออกไปจนถึง
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ประกอบกับ กรมบัญชีกลางได้มีการเปลี่ยนแปลงระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ   
แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) เป็นระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS 
Thai) ส่งผลให้แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ในระบบมีการเปลี่ยนแปลงไป อีกทั้ง กรมธนารักษ์
ได้ประกาศยกเลิกกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์
เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และให้ใช้กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ในการขึ้นทะเบียน การส่งคืน  
ที่ราชพัสดุ และการเปลี่ยนแปลงผู้ขอใช้ประโยชน์ที่ราชพัสดุแทน 

  ดังนั้น ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยจึงได้จัดท าคู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
(ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566) ขึ้น โดยมีการปรับปรุงระเบียบกฎหมายและเนื้อหา/สาระส าคัญให้เป็นปัจจุบัน 
จ าแนกเป็น 6 บท ประกอบด้วย 

   บทที่ 1 บทน า: ความเป็นมา วัตถุประสงค์ และภาพรวมของเนื้อหา/สาระส าคัญเกี่ยวกับคู่มือ
การโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด (ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566) 
   บทที่ 2 หลักการและแนวทางเกี่ยวกับบัญชีสินทรัพย์ รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์       
ในระบบ New GFMIS Thai 
   บทท่ี 3 แนวทางการพิจารณาอาคารและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
   บทท่ี 4 ขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ และข้ันตอนการน าส่งขึ้นทะเบียน 
และการขอใช้-ส่งคนืที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของจังหวัด 
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   บทที่ 5 ขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ และขั้นตอนการน าส่ง 
ขึ้นทะเบียน และการขอใช้-ส่งคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด 
   บทท่ี 6 ตัวอย่างแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
  ทั้งนี้ คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด (ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566) ฉบับนี้ จัดท าขึ้น
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องมีคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการโอนสินทรัพย์ กรณีสินทรัพย์คุณภาพดี  
รวมถึงการขอขึ้นทะเบียน/การส่งคืน/การเปลี่ยนแปลงผู้ขอใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุที่มีการแก้ไข/ปรับปรุง/
เพ่ิมเติมตามระเบียบกฎหมายที่เปลี่ยนแปลงไป ซึ่งคู่มือฉบับนี้จะเป็นเครื่องมือหรือแนวทางสนับสนุนการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดที่ยังคงค้างสะสมอยู่เป็นจ านวนมากได้อย่างมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลต่อไป 

  ขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai จะมีค าศัพท์เฉพาะทางบัญชี ซึ่งอาจท าให้      
เกิดความไม่เข้าใจหรือความคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับความหมายและขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนั้น คู่มือฉบับนี้จะอธิบาย
ค าศัพท์บางค าเพ่ือให้เกิดความเข้าใจมากยิ่งขึ้น ดังนี้ 
  1. การรับรู้สินทรัพย์ หมายความว่า กระบวนการบันทึกรายการสินทรัพย์ตั้งแต่รูปแบบการได้มา 
ของสินทรัพย์ และรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับสินทรัพย์นั้น  ๆ ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่(New GFMIS Thai) เพ่ือให้ได้เลขที่สินทรัพย์รายตัว 
  2. การบันทึกรายการข้อมูลสินทรัพย์ หมายความว่า การบันทึกในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์แต่ละรายการ 
ประกอบด้วย ชื่อ/คุณสมบัติ/ประเภทของสินทรัพย์ การได้มาของสินทรัพย์ เช่น แหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ 
รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใช้งาน และเจ้าของสินทรัพย์ (ศูนย์ต้นทุน) เป็นต้น 

3. การบันทึกรายการสินทรัพย์ หมายความว่า เป็นการระบุวิธีการได้มาของสินทรัพย์ และมูลค่า 
ของสินทรัพย์ที่ได้จากการผ่านรายการสินทรัพย์ด้วยการหักล้าง หรือการบันทึกรับสินทรัพย์ระหว่างท าเป็น
สินทรัพย์ หรือการบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค และหรือการบันทึกรับสินทรัพย์จากการโอนภายในหน่วยงาน 

4. การล้างบัญชีพักสินทรัพย์ หมายความว่า เป็นหนึ่งในวิธีการบันทึกรายการสินทรัพย์ ซึ่งเป็นการ 
ลงข้อมูลสินทรัพย์จากใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) หรือเอกสารขอเบิกเงิน และเมื่อด าเนินโครงการเสร็จแล้ว 
หรือมีการเบิกจ่ายงบประมาณเรียบร้อยแล้ว จึงต้องล้างบัญชีพักสินทรัพย์เพ่ือบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์ 
ทั้งจ านวน หรือค่าใช้จ่ายทั้งจ านวน หรือสินทรัพย์บางส่วนค่าใช้จ่ายบางส่วน และหรือหักล้างรายการ 

5. การตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ หมายความว่า การตัดสินทรัพย์ออกจากระบบบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ด้วยวิธีการขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพหรือท าลาย 
และสูญหายออกจากหน่วยงาน เนื่องจากสินทรัพย์หมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป      
จะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก 
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บทที่ 2 

หลักกำรและแนวทำงเกี่ยวกับกำรบันทึกบัญชีสินทรัพย์ 

รำยกำรที่ดิน อำคำร และอุปกรณ์ในระบบ New GFMIS Thai 
 

การบันทึกบัญชีสินทรัพย์ รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ของหน่วยงาน เป็นเรื่องส าคัญที่หน่วยงาน
จะต้องมีการบันทึกสินทรัพย์ถาวรในระบบ New GFMIS Thai ซึ่งเป็นการบันทึกและควบคุมสินทรัพย์           
ในภาพรวมของหน่วยงานและในระดับโครงการ โดยการบันทึกนั้นเป็นการสร้างข้อมูลของสินทรัพย์  
ตั้งแต่การได้มาของสินทรัพย์ในรูปแบบการจัดซื้อจัดจ้าง หรือการรับบริจาคสินทรัพย์ หรือการรับโอน 
รายละเอียดของสินทรัพย์นั้น ๆ และสุดท้ายคือการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์กรณีท่ีหน่วยงานเลิกใช้งานสินทรัพย์นั้นแล้ว 
เนื่องจากการสูญหาย รื้นถอน หรือขายสินทรัพย์ โดยที่หน่วยงานจะต้องด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

เนื้อหาและสาระส าคัญของบทนี ้จะกล่าวถึง 3 ประเด็นหลัก ได้แก่  
1) หลักการและนโยบายการบัญชี ที่ประกอบด้วย การรับรู้ สินทรัพย์  รายการที่ดิน อาคาร  

และอุปกรณ์ เกณฑ์มูลค่าขั้นต่ าในการรับรู้ การรับรู้รายการจากการจัดซื้อจัดจ้าง และการรับรู้ต้นทุนที่เกิดขึ้น
ภายหลังการรับรู้รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ เพ่ือเป็นแนวทางพ้ืนฐานในการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ 
New GFMIS Thai  

2) การจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานของสินทรัพย์ประกอบกับในระบบ New GFMIS Thai  
3) การคิดค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์  ที่ จะต้องคิดค่ า เสื่ อมราคาของสินทรัพย์ทั้ ง ในระบบ  

New GFMIS Thai และในการจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ 

2.1 หลักกำรและนโยบำยกำรบัญชี 

2.1.1 การรับรู้สินทรัพย์ รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์  

 ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์1 หมายถึง สินทรัพย์ที่มีตัวตนที่หน่วยงานมีไว้ เ พ่ือใช้ประโยชน์ 
ในการผลิตในการจ าหน่ายสินค้า หรือให้บริการ เพ่ือให้เช่าหรือเพ่ือใช้ในการบริหารงาน และหน่วยงานคาดว่าจะใช้
ประโยชน์มากกว่าหนึ่งรอบระยะเวลา โดยครุภัณฑ์ทีจ่ะเป็นสินทรัพย์ได้นั้นต้องเข้าหลักเกณฑ์ 2 ประการ ดังนี้ 

1) มีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่ที่หน่วยงานจะได้รับประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในอนาคตหรือศักยภาพ 
ในการให้บริการเพ่ิมข้ึนจากครุภัณฑ์นั้น และ 

2) สามารถวัดมูลค่าต้นทุน หรือมูลค่ายุติธรรมของที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ได้อย่างน่าเชื่อถือ 
ทั้งนี้ ส าหรับราคาทุนของสินทรัพย์ที่ได้มาจากรายการที่ไม่มีการแลกเปลี่ยนจะวัดมูลค่าด้วยมูลค่า

ยุติธรรมของสินทรัพย์ ณ วันที่ได้รับสินทรัพย์นั้นมา 
 
 

                                                           
1 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 17 เร่ือง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ตามประกาศกระทรวงการคลัง เร่ือง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบาย
การบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วันที่ 5 กันยายน พ.ศ. 2561 
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2.1.2 เกณฑ์มูลค่าข้ันต ่าในการรับรู้ 

สินทรัพย์ที่เข้าหลักเกณฑ์การรับรู้ รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ซึ่งต้องบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์
โดยการก าหนดมูลค่าขั้นต่ าในการรับรู้รายการครุภัณฑ์ตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป และหน่วยงานใช้ดุลยพินิจ 
ในการน าหลักเกณฑ์การรับรู้มาประยุกต์ตามสภาพแวดล้อมหรือลักษณะเฉพาะของหน่วยงาน รวมถึงในการรับรู้
ต้นทุนของครุภัณฑ์นั้น ประกอบด้วย ต้นทุนเริ่มแรกเพ่ือให้ได้มาหรือเกิดขึ้นจากการก่อสร้าง ที่ดิน อาคาร  
และอุปกรณ์ รวมทั้งต้นทุนที่เกิดขึ้นในภายหลังเมื่อมีการต่อเติม หรือการเปลี่ยนแทนส่วนประกอบต่าง ๆ  
หรือการซ่อมแซมบ ารุงสินทรัพย์เพ่ือให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 

2.1.3 การรับรู้รายการจากการจัดซ้ือจัดจ้าง 

1) กรณีสัญญาการจัดซื้อจัดจ้างมีสินทรัพย์หลายประเภท การจ าแนกประเภทสินทรัพย์ 
รายการต่าง ๆ เป็นครุภัณฑ์หมวดใด ให้ ใช้ผั งบัญชีมาตรฐานประกอบการพิจารณาจัดหมวดหมู่ 
และใช้วัตถุประสงค์ของการใช้งานสินทรัพย์หมวดต่าง ๆ เป็นหลักพ้ืนฐานในการพิจารณาการรับรู้สินทรัพย์ 
ดังนี้ 

(1) สินทรัพย์ที่ต้องใช้งานร่วมกัน หมายถึง เป็นส่วนประกอบของสินทรัพย์เพ่ือให้สามารถ 
ใช้ประโยชน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น ลิฟต์ ที่ได้มาพร้อมกับการสร้างอาคาร ระบบสาธารณูปโภคต่าง ๆ 
ของอาคาร ให้รับรู้เป็นสินทรัพย์ย่อยของอาคาร เป็นต้น 

(2) กรณีมีครุภัณฑ์ติดมากับอาคาร หมายถึง ครุภัณฑ์ที่สามารถเคลื่อนย้ายและน าไปใช้งาน  
ที่อ่ืนได้ตามปกติ ให้รับรู้เป็นสินทรัพย์ตามประเภทของสินทรัพย์นั้น ๆ เช่น 

- เครื่องปรับอากาศ พัดลมระบายอากาศ รับรู้เป็นครุภัณฑ์ในหมวด “ครุภัณฑ์ส านักงาน” 
- ไฟฉุกเฉิน รับรู้เป็นครุภัณฑ์ในหมวด “ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ” เป็นต้น 

ตัวอย่ำงกำรจัดประเภทสินทรัพย์2 

ประเภท รำยกำร 

1. อาคาร - อาคารส านักงาน 
- อาคารเพื่อพักอาศัย  
- ห้องแถวไม้ทั่วไป  
- ตึกแถวทั่วไป 
- อาคารเพื่อประโยชน์อ่ืน เช่น โรงงาน คลังสินค้า เป็นต้น 
- ส่วนปรับปรุงอาคาร (รายจ่ายเพื่อดัดแปลงหรือตกแต่งอาคารที่หน่วยงาน 
  เช่าหรือท่ีหน่วยงานได้รับอนุญาตให้ใช้โดยไม่เสียค่าเช่า) 

 

 

                                                           
2 เอกสารประกอบการบรรยาย เรื่อง การบันทึกบัญชีสินทรัพย์ ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  โดย กองบัญชีภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง 
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ประเภท รำยกำร 

2. สิ่งปลูกสร้าง  - ศาลา เสาธง โรงรถ โรงเรือนเลี้ยงสัตว์ โรงเพาะช า รั้ว เป็นต้น 
- ส่วนปรับปรุงสิ่งปลูกสร้าง (รายจ่ายเพื่อดัดแปลงหรือต่อเติมหรือปรับปรุง 
  สิ่งปลูกสร้างให้ประสิทธิภาพการท างานดีขึ้นกว่าเดิม) 

- สิ่งก่อสร้างใช้คอนกรีตเสริมเหล็ก หรือโครงสร้างเหล็กเป็นส่วนประกอบหลัก 
เ ช่น รั้ วคอนกรีต  ผนังอิฐบล็อก สระว่ายน้ า  ลานคอนกรีต  ถนน       
(ไม่ใช้สาธารณประโยชน์) เป็นต้น 

- สิ่งก่อสร้างที่ใช้ไม้หรือวัสดุอื่น ๆ เป็นส่วนประกอบหลัก เช่น รั้วลวดหนาม 
  รั้วสังกะสี รั้วตาข่าย รั้วไม้ เป็นต้น 

3. ครุภัณฑ์ 

3.1 ส านักงาน - อุปกรณ์ที่ใช้ในส านักงาน เช่น โต๊ะท างาน เก้าอี้ท างาน โต๊ะประชุม  
   ตู้เก็บเอกสาร เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องปรับอากาศ เครื่องฟอกอากาศ  
   พัดลมระบายอากาศ กล้องวงจรปิด ตู้นิรภัย ตู้เหล็ก ตู้ไม้ โต๊ะหมู่บูชา  
   ชุดรับแขก  โทรศัพท ์เครื่องโทรสาร เป็นต้น 

3.2 ยานพาหนะและขนส่ง - อุปกรณ์และยานพาหนะที่ใช้ในการขนส่งหรือใช้ในการด าเนินงาน เช่น 
   รถยนต์ รถบรรทุก รถจักรยานยนต์ เรือ เครื่องบิน เป็นต้น 

3.3 ไฟฟ้าและวิทยุ - อุปกรณ์เกี่ยวกับการผลิตและควบคุมกระแสไฟฟ้า และการรับส่งคลื่นวิทยุ 
   เช่น เครื่องก าเนิดไฟฟ้า หม้อแปลงไฟฟ้า เครื่องรับส่งวิทยุ ไมโครโฟน  
  เครื่องวีซีดี/ดีวีดี เครื่องชาร์จแบตเตอรี่ เป็นต้น  

3.4 โฆษณาและเผยแพร่ - ครุภัณฑ์ใช้เพื่อการอบรม ถ่ายทอดสด ประชาสัมพันธ์ โฆษณา เช่น 
   กล้องถ่ายรูป กล้องถ่ายวีดีโอ เครื่องฉายสไลด์ เครื่องฉายภาพข้ามศีรษะ 
   จอรับภาพ โทรทัศน์ เป็นต้น 

3.5 การเกษตร - ครุภัณฑ์ที่ใช้เพื่อเกษตรกรรม เช่น รถไถ รถแทรกเตอร์ เครื่องพ่นยา  
   เครื่องหว่านปุ๋ย เครื่องนวดธัญพืช เครื่องสูบน้ า เครื่องช่ัง  เครื่องสีข้าว 
   ตู้เก็บเมล็ดพันธ์ุ เครื่องตัดหญ้า เป็นต้น 

3.6 โรงงาน - ครุภัณฑ์ใช้ในโรงงาน เช่น แท่นพิมพ์ เครื่องท าเหรียญกษาปณ์ เครื่องตีตรา 
  และอัดแบบ เครื่องจักรกล เครื่องกลั่น เครื่องพับและม้วนเหล็ก ถังเก็บ 
  เชื้อเพลิง หัวเชื่อมแก๊ส เป็นต้น 

3.7 ก่อสร้าง - ครุภัณฑ์ใช้ในการก่อสร้าง เช่น เครื่องกระทุ้งดิน เครื่ องเช่ือมโลหะ  
  เครื่องผสมคอนกรีต เครื่องกลึง เครื่องพ่นสี รถบด รถตักดิน ท่อจ่ายน้ า  
  หัวดับเพลิง รอก สว่านเจาะเหล็ก เป็นต้น 
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3.8 ส ารวจ - ครุภัณฑ์ใช้ในการส ารวจ เช่น กล้องส่องทางไกล เครื่องเจาะส ารวจ  
  กล้องวัดมุม เป็นต้น 

3.9 วิทยาศาสตร์และการแพทย์ - ครุภัณฑ์ที่ใช้เพื่อการทดลอง ค้นคว้า วิจัย และปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์ 
  และการปฏิบัติทางการแพทย์ เช่น เครื่องตรวจหัวใจ เครื่องตรวจตา 
  เครื่องตรวจเม็ดเลือด เครื่องเอ็กซเรย์ เครื่องกรอฟัน เครื่องช่วยหายใจ 
  เครื่องวัดอุณหภูมิ เตียงคนไข้ รถเข็น เครื่องวัดความกดอากาศ เครื่อง 
  ตรวจสอบมาตรไฟฟ้า เครื่องวัดความถี่ เครื่องตรวจสอบคุณภาพน้ า 
  เครื่องตรวจวิเคราะห์สารเคมี กล้องจุลทรรศน์ เป็นต้น 

3.10 คอมพิวเตอร์ - อุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร์ เช่น เครื่อง 
  คอมพิวเตอร์แม่ข่าย เครื่องคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลแบบตั้งโต๊ะ เครื่องพิมพ ์
  สแกนเนอร์ เครื่องส ารองไฟ เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา และอุปกรณ์ 
  ส าหรับระบบเครือข่าย เป็นต้น 

3.11 การศึกษา - ครุภัณฑ์การศึกษา ประกอบด้วย อุปกรณ์ที่ใช้เพื่อการเรียน การสอน  
   เช่น โต๊ะนักเรียน เก้าอี้นักเรียน หุ่นจ าลอง เป็นต้น 

3.12 งานบ้านงานครัว - ครุภัณฑ์ประเภทงานบ้านงานครัว เช่น เครื่องกรองน้ า ตู้เย็น เครื่องซักผ้า 
  เตาอบ เตาแก๊ส เป็นต้น 

3.13 กีฬา - ครุภัณฑ์กีฬา เพื่อการออกก าลังกายและฝึกซ้อม การแข่งกีฬา เช่น  
   โต๊ะปิงปอง จักรยานออกก าลังกาย เหล็กยกน้ าหนัก บาร์คู่ เป็นต้น 

3.14 ดนตรี - ครุภัณฑ์เพื่อใช้บรรเลงและฝึกซ้อมดนตรี เช่น เครื่องดนตรีไทย เครื่อง 
ดนตรีสากล อุปกรณ์ดนตรี ศีรษะโขนละคร เครื่องแต่งกาย ชุดแสดง    
โขนละคร เป็นต้น 

3.15 สนาม - ครุภัณฑ์เพื่อการปฏิบัติงานภาคสนาม เช่น เต้นท์ ถุงนอน เปล เตียงสนาม 
  เป็นต้น 

3.16 อาวธุ - เช่น อาวุธปืน เสื้อเกราะกันกระสุน เป็นต้น 

4. สินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐาน 

(เฉพาะหน่วยงานที่มีภารกิจโดยตรง) 

- ถนนและโครงข่ายการจราจรทางบก 
- สะพาน 
- เขื่อน 
- อ่างเก็บน้ า 
- อื่น ๆ  (นอกเหนือจากถนน สะพาน เขื่อน และอ่างเก็บน้ า) 

 

5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน (มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับท่ี 31) 
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5.1 โปรแกรมคอมพิวเตอร์ - โปรแกรมคอมพิวเตอร์ทั้งระบบซอฟต์แวร์ แอพพลิเคช่ัน และฐานข้อมูล 
  พัฒนาเว็บไซต์ การพัฒนาระบบซอฟต์แวร์ การจัดท าโปรแกรมฐานข้อมูล 
  ห้องสมุด การติดตั้งโปรแกรมซอฟต์แวร์ โปรแกรม Anti-Virus โปรแกรม 
  E-book โปรแกรม E-Learning เป็นต้น 

5.2 สินทรัพย์ไม่มีตัวตนอื่น - สินทรัพย์ไม่มีตัวตนนอกเหนือจากซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์ เช่น  สิทธิการเช่า 
  ใบอนุญาต สินทรัพย์ทางปัญญา เป็นต้น 

หมายเหตุ : การพิจารณาจัดประเภทสินทรัพย์ สามารถดูเพิ่มเติมได้ที่ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เร่ือง 
คู่มือการบัญชีภาครัฐ เร่ือง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 
 

ตัวอย่ำงประเภทรหัสหมวดสินทรัพย์/รหัสบัญชีพักสินทรัพย์3 

รหัสหมวด

สินทรัพย ์

รำยละเอียดหมวดสินทรัพย์ รหัสบัญช ี

พักสินทรัพย ์

รหัสบัญชีพักสินทรัพย ์

12040100 ที่ดิน – กรรมสิทธ์ิของหน่วยงาน 1204010102 พักที่ดินท่ีมีกรรมสิทธ์ิ 

12040200 ที่ดิน – ที่ราชพัสด ุ 1204020102 พักที่ดินราชพัสด ุ

12050100 อาคารเพื่อการพักอาศัย 1205010102 พักอาคารเพื่อการพักอาศัย 

12050101 อาคารราชพัสดุ – เพื่อการพักอาศยั 1205010107 พักอาคารราชพัสดุ – เพื่อการพักอาศัย 

12050200 อาคารส านักงาน 1205020102 พักอาคารส านักงาน 

12050201 อาคาราชพัสดุ – ส านักงาน 1205020105 พักอาคารราชพัสดุ – ส านักงาน 

12050300 อาคารเพื่อประโยชน์อื่น 1205030102 พักอาคารเพื่อประโยชน์อ่ืน 

12050301 อาคารพัสดุ – เพื่อประโยชน์อื่น 1205030102 พักอาคารราชพัสดุ – เพื่อประโยชน์อื่น 

12050400 สิ่งปลูกสร้าง 1205040102 พักสิ่งปลูกสร้าง 

12050401 สิ่งที่ปลูกสร้างที่ราชพัสด ุ 1205040107 พักสิ่งปลูกสร้างที่ราชพัสด ุ

12050800 ส่วนปรับปรุงอาคาร 1205030107 พักส่วนปรับปรุงอาคาร 

12060100 ครุภณัฑ์ส านักงาน 1206010102 พักครุภัณฑ์ส านักงาน 
12060200 ครุภณัฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 1206020102 พักครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 

12060300 ครุภณัฑ์ไฟฟ้าและวิทย ุ 1206030102 พักครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทย ุ

12060400 ครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 1206040102 พักครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร ่

12060500 ครุภณัฑ์การเกษตร 1206050102 พักครุภัณฑ์การเกษตร 

12060600 ครุภณัฑ์โรงงาน 1206060102 พักครุภัณฑ์โรงงาน 

12060700 ครุภณัฑ์ก่อสร้าง 1206070102 พักครุภัณฑ์ก่อสรา้ง 

12060800 ครุภณัฑ์ส ารวจ 1206080102 พักครุภัณฑ์ส ารวจ 

12060900 ครุภณัฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 1206090102 พักครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 

                                                           
3 คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบสินทรัพย์ถาวร (FA) หลักสูตรการใช้งานระบบ New GFMIS Thai ส าหรับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ      
จาก https://newgfmisthai.gfmis.go.th/manuals/operation-with-report-fa-paymentcenter/ 
 

https://newgfmisthai.gfmis.go.th/manuals/operation-with-report-fa-paymentcenter/
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รหัสหมวด

สินทรัพย ์

รำยละเอียดหมวดสินทรัพย์ รหัสบัญช ี

พักสินทรัพย ์

รหัสบัญชีพักสินทรัพย ์

12061000 ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร ์ 1206100102 พักครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์

12061100 ครุภณัฑ์การศึกษา 1206110102 พักครุภัณฑ์การศึกษา 

12061200 ครุภณัฑ์งานบ้านงานครัว 1206120102 พักครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 

12061300 ครุภณัฑ์กีฬา 1206130102 พักครุภัณฑ์กีฬา 
12061400 ครุภณัฑ์ดนตร ี 1206140102 พักครุภัณฑ์ดนตร ี
12061500 ครุภณัฑ์สนาม 1206150102 พักครุภัณฑ์สนาม 
12061600 ครุภณัฑ์อื่น ๆ  1206160102 พักครุภัณฑ์อื่น ๆ 
12090100 สินทรัพย์ไม่มีตัวตน - Software 1209010102 พักสินทรัพย์ไม่มีตัวตน - Software 
12090200 สินทรัพย์ไม่มีตัวตน – อื่น 1209020102 พักสินทรัพย์ไม่มีตัวตน – อื่น 
12110100 งานระหว่างท า 1211010102 งานระหว่างท า 

2) กรณีจัดซื้อจัดจ้างจากประเภทเงินหลายประเภท 
  การจัดซื้อจัดจ้างสินทรัพย์ของหน่วยงานโดยใช้เงินหลายประเภท เช่น เงินงบประมาณสมทบ      

เงินนอกงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณสมทบเงินงบประมาณ เป็นต้น ให้พิจารณาการรับรู้ สินทรัพย์ 
รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ จากประเภทเงินที่ใช้ในการจัดหาสินทรัพย์ โดยให้บันทึกประเภทเงินที่ใช้
มากที่สุดเป็นสินทรัพย์หลัก และประเภทเงินรองลงมาให้บันทึกเป็นสินทรัพย์ย่อยภายใต้สินทรัพย์หลักนั้น  

2.1.4 การรับรู้ต้นทุนที่เกิดข้ึนภายหลังการรับรู้สินทรัพย์ รายการที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ 

1) ต้นทุนที่เกิดจากการซ่อมบ ารุง คือ การซ่อมบ ารุงเกิดขึ้นเป็นประจ าเป็นส่วนหนึ่งของมูลค่า
ตามบัญชีสินทรัพย์ของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ นั้น โดยมีองค์ประกอบหลักเป็นต้นทุนค่าแรงงาน  
ค่าวัสดุสิ้นเปลือง และอาจรวมถึงชิ้นส่วนอะไหล่ชิ้นเล็ก โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นการซ่อมแซมและบ ารุงรักษา  
ให้รับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในบัญชี “ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา” 

2) ต้นทุนที่เกิดจากการเปลี่ยนแทน คือ การเปลี่ยนแทนส่วนประกอบจะเป็นส่วนหนึ่งของมูลค่า
ตามบัญชีสินทรัพย์ของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง โดยจะต้องบันทึกรับรู้ต้นทุนเป็นส่วนหนึ่ง
ของสินทรัพย์นั้น ซึ่งหน่วยงานต้องตัดมูลค่าของชิ้นส่วนที่ถูกเปลี่ยนแทนออกจากบัญชีตามหลักการของ       
การตัดรายการด้วย เช่น การเปลี่ยนพ้ืนผิวจราจรของถนนใหม่ การเปลี่ยนลิฟ ต์โดยสารภายในอาคาร          
การเปลี่ยนเก้าอ้ีภายในเครื่องบิน เป็นต้น ให้รับรู้ต้นทุนที่เกิดขึ้นเป็นส่วนหนึ่งของมูลค่าตามบัญชี 

3) ต้นทุนที่เกิดจากการปรับปรุง คือ รายจ่ายที่หน่วยงานจ่ายเพ่ือให้สินทรัพย์มีคุณภาพหรือ 
มีประสิทธิภาพดีขึ้นกว่าเดิม หรืออายุการใช้งานนานขึ้นกว่าเดิม โดยลักษณะทั่วไปของสินทรัพย์ยังคงอยู่
เช่นเดิม ดังนั้น การปรับปรุงมีลักษณะคล้ายกับการเปลี่ยนแทน แต่การปรับปรุงจะเป็นการเปลี่ยนแทน        
โดยที่สินทรัพย์ใหม่มีลักษณะแตกต่างไปจากสินทรัพย์เก่า เช่น การเปลี่ยนกระเบื้องปูพ้ืนในส านักงาน เปลี่ยนฝ้าเพดาน 
หรือการกั้นแบ่งส่วนพื้นที่เพ่ือใช้จัดเป็นห้องประชุม เป็นต้น ให้บันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์ของหน่วยงาน 

4) ต้นทุนที่เกิดจากการตรวจสอบสภาพครั้งใหญ่ คือ หน่วยงานตรวจสอบเพ่ือค้นหาสิ่งผิดปกติ 
ที่อาจเกิดขึ้น โดยไม่ว่าจะมีการเปลี่ยนแทนชิ้นส่วนใดหรือไม่ เพ่ือให้รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อยู่ในสภาพ    
ที่สามารถใช้งานได้อย่างต่อเนื่อง ให้รับรู้ต้นทุนที่เกิดขึ้นเป็นส่วนหนึ่งของมูลค่าตามบัญชี  
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5) ต้นทุนที่เกิดจากการต่อเติม คือ รายจ่ายที่จ่ายไปเพ่ือให้สินทรัพย์ที่ท าการต่อเติมได้รับ 
การขยายหรือเพ่ิมเติมไปจากเดิม เช่น ต่อเติมเพ่ิมชั้นของอาคารจากเดิม 2 ชั้น เป็น 3 ชั้น ต่อเติมเพ่ิมพ้ืนที่
โดยรอบอาคาร เป็นต้น ให้บันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์ของหน่วยงาน 

2.2  ทะเบียนคุมสินทรัพย์ 

การจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์เป็นส่วนหนึ่งของงานบริหารพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจ านวน 
ครุภัณฑ์ที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด              
ที่จะต้องท าควบคู่ไปกับการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ในกรณีที่ระบบ New GFMIS Thai 
ไม่สามารถแยกหมวดหมู่ของครุภัณฑ์ได้ ทะเบียนคุมสินทรัพย์จะเป็นหลักฐานในการแยกชนิดและรายการ 
ของครุภัณฑ์ เพ่ือใช้เป็นทะเบียนและหลักฐานการรับเข้าบัญชี หรือทะเบียนและหลักฐานการจ าหน่ายครุภัณฑ์ 
นอกจากนี ้ทะเบียนคุมสินทรัพย์จะเป็นเอกสารประกอบการตรวจสอบครุภัณฑ์ด้วย 

หนังสือคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0408.4/ว 129 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2549 
ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติลงบัญชีควบคุมวัสดุและลงทะเบียนครุภัณฑ์ของทางราชการให้สอดคล้องกับหลักการ
และนโยบายบัญชีส าหรับหน่วยงานภาครัฐที่กระทรวงการคลังก าหนด และหลักการจ าแนกประเภทรายจ่าย
ตามงบประมาณของส านักงบประมาณ 

ส าหรับวัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวรและมีอายุการใช้งานเกิน 1 ปี ซึ่งมีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 
10,000 บาท ให้บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายประเภทค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์ และให้บันทึกรายละเอียดรายการ
ในทะเบียนคุมสินทรัพย์ด้วยโดยไม่ต้องค านวณค่าเสื่อมราคา 

2.2.1 การลงทะเบียนคุมสินทรัพย์ 

1) ครุภัณฑ์หรืออุปกรณ์ที่ซื้อหรือได้มาก่อนปีงบประมาณ พ.ศ. 2540 ให้บันทึกทะเบียน 
คุมสินทรัพย์เพียงอย่างเดียว โดยไม่ต้องค านวณค่าเสื่อมราคาจนกว่าจะมีการจ าหน่ายออกไป 

2) ครุภัณฑ์หรืออุปกรณ์ ที่ต้องบันทึกทะเบียนคุมสินทรัพย์และค านวณค่าเสื่อมราคา ได้แก่  
2.1) สินทรัพย์ที่ซื้อหรือได้มาราคาทุนต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าตั้งแต่ 30,000 บาท ขึ้นไป 

ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2540 – 2545 
2.2) สินทรัพย์ที่ซื้อหรือได้มาราคาทุนต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป 

ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2546 – 2562 
2.3) สินทรัพย์ที่ซื้อหรือได้มาราคาทุนต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป 

ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป 

2.2.2 การแยกชนิดและประเภทวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

การจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ จ าแนกเป็นชนิดและประเภทตามหลักการจ าแนกประเภท
รายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ ตามหนังสือ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2559  
เรื่อง แนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่าย             
ตามงบประมาณ โดยส านักงบประมาณมีการซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็น
วัสดุโดยสภาพและครุภัณฑ์โดยสภาพ ดังนี้  
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1) สิ่งของที่จัดเป็นวัสดุ ให้จ าแนกการพิจารณาเป็น 3 ประเภท 
1.1) ประเภทวัสดุคงทน ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทน แต่ตามปกติมีอายุการใช้งาน     

ไม่ยืนนาน หรือเมื่อน าไปใช้แล้วเกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้ว
ไม่คุ้มค่า 

ตัวอยำ่งประเภทวัสดุคงทน 

1. ไม ้ 17. ชะแลง 

2. แผ่นหรือจานบันทึกข้อมูล 18. จอบ 

3. เครื่องคิดเลข 19. สิ่ว 

4. เครื่องเจาะกระดาษ 20. เสียม 

5. ท่ีเย็บกระดาษขนาดเล็ก 21. เลื่อย 

6. ไม้บรรทดั 22. ขวาน 

7. กรรไกร 23. กบไสไม ้

8. หม้อ 24. เทปวัดระยะ 

9. กระทะ 25. เคียว 

10. กะละมัง 26. ประแจ 

11. ตะหลิว 27. หนังสือ 

12. กรอบรูป 28. แปรงลบกระดาน 

13. มีด 29. ถัง 

14. ค้อน 30. ถาด 

15. ไขควง 31. แก้วน้ า 

16. คีม 32. เก้าอ้ีพลาสติก 

1.2) ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลืองหมดไป 
แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม 

ตัวอย่ำงประเภทวัสดุส้ินเปลือง 

1. กระดาษ 24. น้ ามันทาไม ้

2. หมึก 25. ทินเนอร์ 

3. ดินสอ 26. สี 

4. ปากกา 27. ปูนซีเมนต ์

5. ยางลบ 28. ทราย 

6. น้ ายาลบค าผิด 29. อิฐหรือซีเมนต์บล็อก 

7. เทปกาว 30. กระเบื้อง 

8. ซองเอกสาร 31. สังกะส ี

9. ลวดเย็บกระดาษ 32. ตะปู 

10. กาว 33. เหล็กเส้น 

11. ชอล์ก 34. น้ าหมึกพิมพ์ 

12. น้ ามันเบรก 35. ตลับผงหมึก 
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13. ผงซักฟอก 36. ยางรถยนต์ 

14. สบู่ 37. เทปพันสายไฟ 

15. น้ ายาดับกลิ่น 38. สายไฟฟ้า 

16. ยาป้องกันและก าจัดศัตรูพืชและสตัว ์ 39. หลอดไฟฟ้า 

17. อาหารสัตว ์ 40. พู่กัน 

18. พืชและสัตว ์ 41. ฟิวส์ 

19. ปุ๋ย 42. น้ ามันเชื้อเพลิง 

20. ส าลี และผ้าพันแผล 43. แก๊สหุงต้ม 

21. เวชภัณฑ ์ 44. นอตและสกร ู

22. แอลกอฮอล ์ 44. หลอดไฟ 

23. ฟิล์มเอกซเรย ์ 46. เคมีภัณฑ ์

 
1.3) ประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ได้แก่ สิ่งของที่ใช้เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่

ส าหรับการซ่อมแซมบ ารุงรักษาสินทรัพย์ให้กลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเป็นการซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง 

ตัวอย่ำงประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ 

1. ท่อน้ าและอุปกรณ์ประปา 12. คลัตช ์

2. ท่อต่าง ๆ 13. พวงมาลัย 

3. ดอกล าโพง 14. สายพานใบพัด 

4. หน่วยประมวลผล 15. หม้อน้ า 

5. ฮาร์ดดิสกไ์ดรฟ ์ 16. หัวเทยีน 

6. ซีดีรอมไดรฟ ์ 17. แบตเตอรี ่

7. แผงวงจร 18. จานจ่าย 

8. เบาะรถยนต ์ 19. ล้อ 

9. เครื่องยนต ์ 20. ถังน้ ามัน 

10. ชุดเกียร์รถยนต ์ 21. ไฟหน้า 

11. เบรก 22. ไฟเบรก 

 
2) ครุภัณฑ์ (วัสดุโดยสภาพ) ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน    

เมื่อช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 

ตัวอย่ำงส่ิงของที่จัดเปน็ครุภัณฑ์โดยสภำพ 

1. รถยนต์นั่ง 36. ล าโพง 

2. รถยนต์โดยสาร 37. เครื่องสัญญาณเตือนภัย 

3. รถเข็น 38. จักรเย็บผ้า 

4. รถยกของ  39. เครื่องพ่นสี 

5. รถปั้นจั่น 40. เครื่องกลึง 

6. รถบรรทุก 41. เครื่องเจาะ 
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7. รถแทรกเตอร ์ 42. เครื่องผสมคอนกรีต 

8. รถไถ 43. ตู้เก็บเมลด็พันธ์ุ 

9. เครื่องท าลายเอกสาร 44. เครื่องสีข้าวโพด 

10. เครื่องสแกนเนอร ์ 45. เครื่องตัดวัชพืช 

11. เครื่องคอมพิวเตอร ์ 46. เครื่องหว่านปุ๋ย 

12. จอคอมพิวเตอร ์ 47. เครื่องหยอดหรือหว่านเมลด็พนัธุ์ 

13. เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 48. เครื่องกรอฟัน 

14. เครื่องส ารองไฟ 49. เครื่องให้ออกซิเจน 

15. กล้องส่องทางไกล 50. เครื่องเอกซเรย ์

16. โต๊ะ 51. เครื่องวัดความดันโลหติ 

17. โต๊ะท างาน 52. เครื่องตรวจเมด็เลือด 

18. โต๊ะรับแขก 53. โคมไฟฟ้า 

19. โต๊ะหมู่บูชา 54. กระดานด า 

20. เก้าอ้ี 55. เคาน์เตอร ์

21. ตู้โชว์ 56. เครื่องพิมพ์ดีด 

22. ตู้เก็บของ 57. เครื่องอัดส าเนา 

23. ตู้เก็บเอกสาร 58. เครื่องถ่ายเอกสาร 

24. ตู้นิรภัย 59. เครื่องเจียระไน 

25. ช้ันเก็บเอกสาร 60. เครื่องทอผ้า 

26. เครื่องดูดฝุ่น 61. เครื่องตัดโลหะ 

27. เครื่องขัดพื้น 62. เครื่องสูบน้ า 

28. เครื่องค านวณ 63. แท่นกลึง 

29. เครื่องชุมสายโทรศัพท์ 64. เครื่องคว้าน 

30. เครื่องโทรศัพท์พ้ืนฐาน 65. ถังเก็บเชื้อเพลิง 

31. ตู้โทรศัพท ์ 66. เครื่องปั๊มและตัดโลหะ 

32. เครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที ่ 67. แท่นพิมพ์เครื่องพิมพ์แบบ 

33. เตาไมโครเวฟ 68. จักรอุตสาหกรรม 

34. เครื่องกรองอากาศ 69. พัดลม 

35. โทรทัศน์ 70. กล้องถ่ายรูป 
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 การบันทึกทะเบียนคุมสินทรัพย์ ให้บันทึกทะเบียน 1 ใบต่อสินทรัพย์ 1 รายการหรือต่อหน่วยหรือ     
ต่อชุดหรือต่อกลุ่มแล้วแต่กรณี ตลอดอายุการใช้งานของสินทรัพย์นั้น 
 

1. ส่วนราชการ                             ให้ระบุชื่อส่วนราชการต้นสังกัด 

2. หน่วยงาน                                           ให้ระบุชื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบสินทรัพย์ 

3. ประเภท                                              ให้ระบุประเภทของสินทรัพย์ เช่น อาคาร สิ่งปลูกสร้าง หรือ ครุภัณฑ์ตามการ
จ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ 

4. รหัส                                                    ให้ระบุหมายเลขประจ าสินทรัพย์ 

5. ลักษณะ/คุณสมบตัิ                            ให้ระบุรายละเอียดหรือคุณสมบัติของสินทรัพย์ 

6. รุ่น/แบบ                                             ให้ระบุรุ่นหรือแบบของสินทรัพย์ 

7. สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุสถานที่ตั้งของสินทรัพย์หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบสินทรัพย์นั้น เช่น    
กองฝึกอบรม เป็นต้น 

8. ช่ือผู้ขาย/ผู้รบัจ้าง/ผู้บริจาค ให้ระบุชื่อผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาคสินทรัพย์ 

9. ที่อยู่ ให้ระบุที่อยู่ของผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาคสินทรัพย์ 

10. โทรศัพท ์ ให้ระบุหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาคสินทรัพย์ 

11. วัน เดือน ป ี ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ได้รับสินทรัพย์ 

12. เลขที่เอกสาร ให้ระบุเลขท่ีเอกสารแสดงการได้มาของสินทรัพย์ 

13. รายการ ให้ระบุชื่อหรือชนิดของสินทรัพย์ เช่น อาคารส านักงาน เครื่องปรับอากาศ 
เครื่องถ่ายเอกสาร เป็นต้น 

14. จ านวนหน่วย ใหร้ะบุจ านวนหน่วยของสินทรัพย์ต่อหน่ึงรายการ 

15. ราคาต่อหน่วย/ชุด/กลุ่ม ให้ระบุจ านวนเงินที่แสดงถึงราคาต่อหน่วย หรือต่อชุดหรือต่อกลุ่มของสินทรัพย์ 

16. มูลค่ารวม ให้ระบุจ านวนเงินรวมของสินทรัพย์ทั้งหมด 

17. อายกุารใช้งาน ให้ระบุอายุการใช้งานของสินทรัพย์อย่างมีประสิทธิภาพที่ส่วนราชการได้เลือก
ก าหนดภายใต้หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังประกาศ 

18. อัตราค่าเสื่อมราคา ให้ระบุอัตราค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ 

19. ค่าเสื่อมราคาประจ าป ี ให้ระบุจ านวนเงินค่าเสื่อมราคาต่อปี 

20. ค่าเสื่อมราคาสะสม ให้ระบุจ านวนเงินค่าเสื่อมราคาที่สะสมตั้งแต่ปีที่เริ่มใช้สินทรัพย์จนถึงปีปัจจุบัน 

21. มูลคา่สุทธิ ให้ระบุมูลค่าสินทรัพย์หลังจากหักค่าเสื่อมราคาตั้งแต่ปีที่เริ่มใช้สินทรัพย์จนถึง    
ปีปัจจุบัน 

22. หมายเหต ุ ให้แสดงข้อความอื่นท่ีจ าเป็น เช่น การจ าหน่ายสินทรัพย์ออกจากบัญชี เป็นต้น 

***กรณีสินทรัพย์ใดมีมูลค่าไม่ถึง 10,000 บาท ไม่ต้องขึ้นเป็นบัญชีสินทรัพย์ โดยให้ใส่เครื่องหมายขีด ( - ) ตั้งแต่ช่องที่ 17 ถึง
ช่องที่ 21*** 

 



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                     หน้า l 16  

 



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                   หน้า l  17 

 

*** ส าหรับหน้าหลังของทะเบียนคุมสินทรัพย์ ประกอบด้วย ช่องข้อมูลตั้งแต่ (23) – (27) ซึ่งเกี่ยวข้องกับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาสินทรัพย ์*** 

23. ครั้งท่ี ให้ระบุล าดับครั้งที่มีการซ่อมบ ารุงรักษาสินทรัพย์ 

24. วัน เดือน ป ี ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ซ่อมบ ารุงรักษาสินทรัพย ์

25. รายการ ให้ระบุค าอธิบายรายการซ่อมบ ารุงรักษาสินทรัพย์ 

26. จ านวนเงิน ให้ระบุจ านวนเงินที่ใช้ในการซ่อมหรือบ ารุงรักษาสินทรัพย ์

27. หมายเหต ุ ให้แสดงข้อความอื่นท่ีจ าเป็น เช่น การซ่อมแซมที่ถือเป็นค่าใช้จ่าย หรือการ
ซ่อมแซมที่ถือเป็นการเพิ่มทุนของสินทรัพย์ เป็นต้น 

2.3 กำรคิดคำ่เส่ือมรำคำ 

เมื่อมีการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai หรือการจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์แล้ว 
จะต้องมีการค านวณค่าเสื่อมราคา ซึ่งจะเริ่มต้นคิดค่าเสื่อมราคาเมื่อสินทรัพย์นั้นพร้อมใช้งาน โดยต้องปันส่วน
ต้นทุนของสินทรัพย์เป็นค่าใช้จ่ายตลอดอายุการให้ประโยชน์ของสินทรัพย์อย่างเป็นระบบ เนื่องจากมูลค่าของ
สินทรัพย์จะลดลงจากวันที่เริ่มใช้งานสินทรัพย์นั้น โดยสินทรัพย์จะมีการเสื่อมสภาพตามอายุการใช้งานและ
ลักษณะการใช้งาน ท าให้ประโยชน์และประสิทธิภาพการใช้งานของสินทรัพย์ลดลงเรื่อย ๆ ซึ่งค่าเสื่อมราคา   
ถือเป็นค่าใช้จ่ายที่ส าคัญ เพราะค่าใช้จ่ายจะมีผลต่อความคุ้มทุนและประโยชน์ของสินทรัพย์นั้น โดยการค านวณ       
ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรส าหรับหน่วยงานภาครัฐจะเป็นการค านวณโดยใช้วิธีเส้นตรง ด้วย สท22            
โดยทีห่น่วยงานจะต้องประมวลค่าเสื่อมราคาเป็นประจ าทุกเดือน  

2.3.1 การค านวณค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ถาวร มีหลักเกณฑ์การพิจารณา ดังนี้ 

1) ให้ใช้ราคาซื้อรวมภาษีในส่วนที่มีกรรมสิทธิ์และไม่มีกรรมสิทธิ์ หลังหักส่วนลดการค้าและจ านวน
ที่ได้รับคืนจากผู้ขาย และให้รวมต้นทุนทางตรงอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดหาสินทรัพย์ เพ่ือให้สินทรัพย์นั้น    
อยู่ในสถานที่และสภาพที่พร้อมจะใช้งานได้ 

กรณีที่ได้รับบริจาคสินทรัพย์หรือได้รับความช่วยเหลือจากหน่วยงานอ่ืน หรือสินทรัพย์ที่ได้มาจาก
รายการที่ไม่มีการแลกเปลี่ยน ให้ใช้มูลค่ายุติธรรมของสินทรัพย์ ณ วันที่ได้รับสินทรัพย์นั้นมาเป็นราคาทุน  
ของสินทรัพย์ (มูลค่ายุติธรรม คือ ราคาการขายสินค้าในตลาดระหว่างผู้ซื้อกับผู้ขาย ณ วันที่วัดมูลค่าสินค้า) 

2) ไม่ก าหนดราคาซากของสินทรัพย์ แต่ให้คงเหลือราคาตามบัญชีไว้จ านวน 1 บาท ในปีสุดท้าย 
ที่ค านวณค่าเสื่อมราคาเพ่ือประโยชน์ในการควบคุมและตรวจสอบ 

3) ให้หน่วยงานใช้ดุลยพินิจในการก าหนดอายุการใช้งานของสินทรัพย์โดยใช้ตารางการก าหนดอายุ 
การใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรตามที่ก าหนดไว้4 เป็นแนวทาง 

4) การค านวณค่าเสื่อมราคา ให้หักตามระยะเวลาที่ได้สินทรัพย์มาในแต่ละรอบระยะเวลาบัญชี 

                                                           
4 คู่มือการบัญชภีาครัฐ เร่ือง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ตามหนังสือกรมบัญชกีลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 
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5) สินทรัพย์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดต่ ากว่า 10,000 บาท ให้บันทึกรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ านวน
ในปีที่ซื้อสินทรัพย์นั้น โดยไม่ต้องบันทึกบัญชีเป็นสินทรัพย์แต่ต้องบันทึกควบคุมไว้ในทะเบียนคุมสินทรัพย์ 
ทุกรายการ 

6) ที่ดินที่หน่วยงานมีกรรมสิทธิ์ ให้ตีราคาตามราคาทุนที่ซื้อหรือได้มา ส าหรับที่ดินที่เป็นที่ราชพัสดุ
ให้ใช้ราคาประเมินตามเกณฑ์ของกรมธนารักษ์ 5 ในกรณีมีปัญหาการประเมินราคาที่ดินที่เป็นที่ราชพัสดุ 
ให้ประสานงานกับกรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ โดยที่ดินจะไม่มีการคิดค่าเสื่อมราคา เนื่องจากเป็น
สินทรัพย์ที่มีอายุการใช้งานไม่จ ากัด 

7) อายุการให้ประโยชน์ หมายถึง ระยะเวลาที่หน่วยงานคาดว่าจะมีสินทรัพย์ไว้ใช้  โดยให้ค านึงถึง
ปัจจัยต่อไปนี้ 

7.1) ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้สินทรัพย์โดยประเมินจากก าลังการผลิตหรือผลผลิต 
ที่คาดว่าจะได้จากสินทรัพย์นั้น 

7.2) การช ารุดเสียหายทางกายภาพที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากปัจจัยต่าง ๆ ในการด าเนินงาน 
7.3) ความล้าสมัยทางด้านเทคนิคหรือทางพาณิชย์ซึ่งเกิดจากการเปลี่ยนแปลงหรือปรับปรุ ง 

การผลิตหรือเกิดจากการเปลี่ยนแปลงความต้องการในสินค้าหรือบริการ ซึ่งสะท้อนถึงการลดลงของประโยชน์           
เชิงเศรษฐกิจหรือศักยภาพในการให้บริการจากสินทรัพย์นั้น  

7.4) ข้อก าหนดทางกฎหมายหรือข้อจ ากัดอ่ืนที่คล้ายคลึงกันในการใช้สินทรัพย์ เช่น การสิ้นสุด
อายุของสัญญาเช่า เป็นต้น 

2.3.2 ตารางก าหนดการใช้งานและอัตราค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ถาวร 

หน่วยงานสามารถก าหนดอายุการใช้งานโดยเทียบเคียงกับตารางก าหนดอายุการใช้งานและอัตรา     
ค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ถาวรตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของหน่วยงาน 
 

ประเภทสินทรัพย์ อำยุกำรใช้ประโยชน์ 

(ปี) 

อัตรำค่ำเส่ือมรำคำ/ปี 

(ร้อยละ) 

อย่ำงต ่ำ อย่ำงสูง อย่ำงต ่ำ อย่ำงสูง 

1. อาคารถาวร 15 40 2.5 6.5 

2. อาคารชั่วคราว/โรงเรือน 8 15 6.5 12.5 

3. สิ่งก่อสร้าง     

   3.1 ใช้คอนกรีตเสริมเหล็กหรือโครงเหล็ก
เป็นส่วนประกอบหลัก 

15 25 4 6.5 

   3.2 ใช้ไม้หรือวัสดุอืน่ ๆ                      
เป็นสว่นประกอบหลัก 

5 15 6.5 20 

4. ครุภัณฑ์ส านักงาน 3 12 8 33 

                                                           
5 สรุปราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน (กรมธนารักษ์) ที่ https://www.treasury.go.th/th/summary-of-land-valuation/ 
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ประเภทสินทรัพย์ อำยุกำรใช้ประโยชน์ 

(ปี) 

อัตรำค่ำเส่ือมรำคำ/ปี 

(ร้อยละ) 

อย่ำงต ่ำ อย่ำงสูง อย่ำงต ่ำ อย่ำงสูง 

5. ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนสง่ 5 30 3 20 

6. ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ (ยกเว้นเคร่ือง
ก าเนิดไฟฟ้าให้มีอายุใช้งาน 15 - 20 ปี) 

5 10 10 20 

7. ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 5 10 10 20 

8. ครุภัณฑ์การเกษตร     

   8.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 2 5 20 50 

   8.2 เคร่ืองจักรกล 3 10 10 33 

9. ครุภัณฑ์โรงงาน     

   9.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 2 5 20 50 

   9.2 เคร่ืองจักรกล 3 10 10 53 

10. ครุภัณฑ์ก่อสร้าง     

     10.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 2 5 20 50 

     10.2 เคร่ืองจักรกล 3 10 10 33 

11. ครุภัณฑ์ส ารวจ 5 10 10 20 

12. ครุภัณฑ์การแพทย์และวิทยาศาสตร์ 5 15 6.5 20 

13. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 3 5 20 33 

14. ครุภัณฑ์การศึกษา 2 5 20 50 

15. ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 2 5 20 50 

16. ครุภัณฑ์กฬีา/กายภาพ 2 5 20 50 

17. ครุภัณฑ์ดนตรี/นาฏศิลป ์ 2 5 20 50 

18. ครุภัณฑ์อาวุธ 5 10 10 20 

19. ครุภัณฑ์สนาม 2 5 20 50 

20. สินทรัพย์โครงสร้างพ้ืนฐาน     

     20.1 ถนนคอนกรีต 10 20 5 10 

     20.2 ถนนลาดยาง 3 10 10 33 

     20.3 สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 20 50 2 5 

     20.4 เขื่อนดิน 20 50 2 5 

     20.5 เขื่อนปนู 50 80 1.25 2 

     20.6 อ่างเก็บน้ า 30 80 1.25 3 

21. ครุภัณฑ์อื่น 2 15 6.5 50 

22. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 2 20 5 50 
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2.3.3 การคิดค่าเส่ือมราคาประจ าปี  

การคิดค่าเสื่อมราคาประจ าปี เป็นการปันส่วนมูลค่าเสื่อมของสินทรัพย์อย่างมีระบบตลอดอายุการใช้งาน
ที่ได้ประมาณไว้ โดยมีการคิดค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์ ดังนี้  

1. ค่าเสื่อมราคาต่อปี (ประจ าปี) หมายถึง ค่าเสื่อมที่ค านวณได้ในแต่ละปีงบประมาณ 

สูตร = 
ราคาทุนของสินทรัพย์ (มูลค่ารวม)

อายุการใช้งาน
 

2. ค่าเสื่อมราคาสะสม = ค่าเสื่อมราคาต่อปี x อายุการใช้งานที่ผ่านมา 
3. มูลค่าสุทธิของสินทรัพย์ = ราคาทุน (มูลค่ารวม) – ค่าเสื่อมราคาสะสม 
** มูลค่าสุทธิของสินทรัพย์ เมื่อครบก าหนดอายุการใช้งาน (ปีสุดท้าย) จะมีมูลค่าสุทธิ = 0 หากยังใช้

ประโยชน์ได ้หรือยังไม่ได้จ าหน่ายตามระเบียบฯ ให้คงมูลค่าสุทธิของสินทรัพย์นั้น เท่ากับ 1 บาท ** 

4. ค่าเสื่อมราคาคิดเป็นเดือน = 
ค่าเสื่อมราคาต่อปี (ประจ าป)ี𝑥 จ านวนเดือน

12
 

 
การนับเวลาสินทรัพย์ที่ซ้ือหรือได้มา 
1. ระหว่างวันที่ 1 – 15 ของเดือน การค านวณค่าเสื่อมราคา ให้คิดเต็มเดือนของเดือนนั้น 
2. ระหว่างวันที่ 16 -31 ของเดือน การค านวณค่าเสื่อมราคา ให้คิดในเดือนถัดไป 

  
ตัวอย่างการตีราคาสินทรัพย์  
  กรณีที่ 1 ข้อมูลในทะเบียนคุมครุภัณฑ์ระบุรายการระบบเครื่องเสียงมูลค่า 65,000 บาท ซื้อมาเมื่อวันที่   
10 มกราคม 2560 หัวหน้าส่วนราชการก าหนดอายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ 10 ปี มีขั้นตอน ดังนี้ 

1. ราคาทุนของระบบเครื่องเสียง 65,000 บาท เกินเกณฑ์ขั้นต่ าที่ก าหนดไว้ 10,000 บาท 
จึงต้องมีการตีราคาสินทรัพย์ 

2. อายุการใช้งานตั้งแต่ 10 มกราคม 2560 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2564 เป็นระยะเวลา 3 ปี 
9 เดือน ซึ่งอยู่ในช่วงเวลาการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ 

3. การค านวณค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ด้วยวิธีเส้นตรงเป็นดังนี้ 

ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์/ปี = 
ราคาทุนของสินทรัพย์

อายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ
 

  = 
65,000

10
 

ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์/ปี  = 6,500 บาท/ปี 

ค่าเสื่อมราคา 3 ปี 9 เดือน  = (6,500 x 3) + (6,500 x 
9

12
) 

= 19,500 + 4,875 
= 24,375 บาท 
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มูลค่าสุทธิของสินทรัพย์ปัจจุบัน  = 65,000 – 24,375 
       = 40,625 บาท 

กรณีที่ 2 ข้อมูลในทะเบียนคุมครุภัณฑ์ระบุรายการระบบเครื่องเสียงมูลค่า 65,000 บาท ซื้อมาเมื่อวันที่ 
20 มกราคม 2560 หัวหน้าส่วนราชการก าหนดอายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ 10 ปี มีขั้นตอน ดังนี้ 

1. ราคาทุนของระบบเครื่องเสียง 65,000 บาท เกินเกณฑ์ขั้นต่ าที่ก าหนดไว้ 10,000 บาท 
จึงต้องมีการตีราคาสินทรัพย์ 

2. อายุการใช้งานตั้งแต่ 20 มกราคม 2560 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2564 เป็นระยะเวลา 3 ปี 
8 เดือน ซึ่งอยู่ในช่วงเวลาการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ (ระหว่างวันที่ 16 -31 ของเดือน การค านวณค่าเสื่อมราคา   
ให้คิดในเดือนถัดไป = ได้สินทรัพย์มาในเดือนกุมภาพันธ์) 

3. การค านวณค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ด้วยวิธีเส้นตรงเป็นดังนี้ 

ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์/ปี   = 
ราคาทุนของสินทรัพย์

อายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ
 

= 
65,000

10
 

ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์/ปี   = 6,500 บาท/ปี 

ค่าเสื่อมราคา 3 ปี 8 เดือน  = (6,500 x 3) + (6,500 x   
8

12
) 

= 19,500 + 4,355 
= 23,855 บาท 

มูลค่าสุทธิของสินทรัพย์ปัจจุบัน  = 65,000 – 23,855 
       = 41,145 บาท 
 
หมายเหตุ: วิธีการบันทึกบัญชีสามารถดูรายละเอียดค าสั่งงานได้ที่คู่มือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง  ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์      
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันท่ี 29 มกราคม 2562 
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บทที่ 3 

แนวทำงกำรพิจำรณำอำคำรและสิ่งปลูกสร้ำง 

เพ่ือน ำขึ้นทะเบียนที่รำชพัสดุ 

  แนวทางการพิจารณาอาคารและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุในบทนี้ จะกล่าวถึงความหมาย 
ของที่ราชพัสดุ เพ่ือให้เข้าใจถึงความหมายและองค์ประกอบของที่ดินที่เป็นที่ราชพัสดุ และแนวทางการพิจารณา
อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเพ่ือน าส่งขึ้นทะเบียนกับกรมธนารักษ์ ตามนัยแห่งพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562  

3.1 ที่รำชพัสดุและอสังหำริมทรัพย์ที่ไม่ใชท่ีร่ำชพัสดุ 

 ที่รำชพัสดุ 

ประเทศไทยมีที่ดินหลายประเภท ทั้งที่ดินของเอกชน ที่ดินของรัฐ และที่ดินของรัฐที่จัดสรร 
ให้ประชาชนใช้ประโยชน์ ซึ่งการใช้ที่ดินแต่ละประเภทมีกฎหมายและระเบียบที่ก าหนดหลักเกณฑ์ 
หรือรายละเอียดที่แตกต่างกัน และที่ราชพัสดุถือเป็นที่ดินของรัฐประเภทหนึ่ง โดยมีพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ   
พ.ศ. 2562 เป็นกฎหมายควบคุมและก าหนดหลักเกณฑ์รายละเอียดของที่ราชพัสดุ ซึ่งกฎหมายก าหนดให้ 
ที่ราชพัสดุ ได้แก่ 

(1) อสังหาริมทรัพย์อันเป็นทรัพย์สินของแผ่นดินทุกชนิด  
(2) ที่ดินที่สงวนหรือหวงห้ามไว้เพ่ือประโยชน์ของแผ่นดินโดยเฉพาะ เช่น ป้อม โรงทหาร (ค่ายทหาร)     

อาคารที่ท าการ เป็นต้น 
(3) ที่ดินที่สงวนหรือหวงห้ามไว้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการตามกฎหมาย 

 อสังหำริมทรัพย์ที่ไม่ใช่ที่รำชพัสดุ 

(1) ที่ดินรกร้างว่างเปล่า และที่ดินซึ่งมีผู้เวนคืนหรือทอดทิ้งหรือกลับมาเป็นของแผ่นดิน โดยประการอ่ืน
ตามกฎหมายที่ดิน แต่ไม่รวมถึงท่ีดินรกร้างว่างเปล่าที่สงวนหรือหวงห้ามไว้เพ่ือประโยชน์ของแผ่นดินโดยเฉพาะ
หรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการตามกฎหมาย 

(2) อสังหาริมทรัพย์อันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้หรือสงวนไว้เพ่ือประโยชน์    
ของพลเมืองใช้ร่วมกัน เช่น ที่ชายตลิ่ง ทางน้ า ทางหลวง ทะเลสาบ เป็นต้น 

(3) อสังหาริมทรัพย์ของรัฐวิสาหกิจที่เป็นนิติบุคคลและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(4) อสังหาริมทรัพย์ขององค์การมหาชน ซึ่งได้มาโดยมีผู้อุทิศให้หรือโดยการซื้อแลกเปลี่ยนจากรายได้

หรือทรัพย์สินขององค์การมหาชนนั้น โดยไม่ได้ใช้เงินงบประมาณแผ่นดินหรือเงินอุดหนุนจากรัฐบาล 
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(5) อสังหาริมทรัพย์ของสถานศึกษาของรัฐที่เป็นนิติบุคคล ซึ่งได้มาโดยมีผู้อุทิศให้หรือโดยการซื้อหรือ
แลกเปลี่ยนจากรายได้หรือทรัพย์สินของสถานศึกษานั้น โดยไม่ได้ใช้เงินงบประมาณแผ่นดินหรือเงินอุดหนุน
จากรัฐบาล 

(6) อสังหาริมทรัพย์ของหน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมายจัดตั้ง ซึ่งได้มาโดยมีผู้อุทิศให้หรือโดยการซื้อหรือ
แลกเปลี่ยนจากรายได้หรือทรัพย์สินของหน่วยงานของรัฐนั้น โดยไม่ได้ใช้เงินงบประมาณแผ่นดินหรือ          
เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 

 (7) อสังหาริมทรัพย์ที่มีกฎหมายเฉพาะบัญญัติยกเว้นไว้ไม่ให้ถือเป็นที่ราชพัสดุ  

3.2 แนวทำงกำรพิจำรณำอำคำรหรือส่ิงปลูกสร้ำงใดเป็นที่รำชพัสดุและ      

ต้องข้ึนทะเบยีนที่รำชพัสดุ 

  พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 17 ก าหนดให้กรมธนารักษ์มีหน้าที่จัดท าทะเบียน       
ที่ราชพัสดุ และมาตรา 18 บัญญัติว่า เพื่อประโยชน์ในการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ให้ด าเนินการต่อไปดังนี้ 

1. กรณีที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกัน เมื่อได้มีการถอนสภาพที่ดิน
จากการเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินส าหรับพลเมืองใช้ร่วมกันเพ่ือมอบหมายให้ส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐใช้ประโยชน์แล้ว ให้กรมท่ีดินแจ้งกรมธนารักษ์ทราบโดยเร็ว เพ่ือขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

2. กรณีที่ดินสงวนหรือหวงห้ามไว้เพ่ือประโยชน์ของแผ่นดินโดยเฉพาะหรือท่ีดินที่สงวนหรือหวงห้ามไว้
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการตามกฎหมาย ให้ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุไว้  และเมื่อส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐเข้าไปใช้ประโยชน์ในที่ดินนั้น ให้แจ้งกรมธนารักษ์ทราบโดยเร็ว เพ่ือแก้ไขรายการทะเบียนที่ราชพัสดุให้ถูกต้อง 

3. กรณีที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐได้มาซึ่งที่ราชพัสดุนอกเหนือจากกรณีตามข้อ 1 และข้อ 2   
ให้จัดส่งต้นฉบับหนังสือส าคัญส าหรับที่ดิน เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการได้มาซึ่งที่ราชพัสดุนั้น  รวมทั้งรายการ
เกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์ให้แก่กรมธนารักษ์โดยเร็วเพ่ือขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ดังนั้น กรมธนารักษ์จึงได้ก าหนด
แนวทางการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใดเป็นที่ราชพัสดุและต้องขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ โดยน าประมวล
กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 137, 138, 139 และมาตรา 1304 มาประกอบการพิจารณาเพ่ือก าหนด 
แนวทางการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใดเป็นที่ราชพัสดุและต้องขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ดังนี้ 

(1) เป็นอสังหาริมทรัพย์ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 139 คือ ที่ดินและทรัพย์
อันติดอยู่กับที่ดินซึ่งมีลักษณะเป็นการถาวร หรือประกอบเป็นอันเดียวกับที่ดินนั้น และหมายความรวมถึง 
ทรัพย์สิทธิอันเก่ียวกับท่ีดิน หรือทรัพย์อันติดอยู่กับที่ดินหรือประกอบเป็นอันเดียวกับที่ดินนั้นด้วย 

  ทรัพย์อันติดกับที่ดิน เช่น ต้นไม้ยืนต้น  (ต้นสัก, ประดู่, ยาง, พลู, มะม่วง, มะพร้าว, มะขาม)    
ไม่รวมไม่ล้มลุกหรือธัญพืช (ข้าวโพด, ข้าว, ฝ้าย) เป็นต้น 

  ทรัพย์ซึ่งประกอบเป็นอันหนึ่งอันเดียวกับพ้ืนดิน เช่น แร่ธาตุ กรวด ทรายตามธรรมชาติ เป็นต้น  

  ทรัพย์สิทธิอันเก่ียวกับท่ีดิน   
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  สิทธิโดยตรง ได้แก่ กรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง สิทธิใช้สอยและได้ดอกผล สิทธิติดตาม      
เอาทรัพย์คืน สิทธิจ านอง เป็นต้น 

  สิทธิโดยอ้อม ได้แก่ สิทธิที่เกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย์อย่างอ่ืนที่อยู่ติดกับท่ีดินอีกทอดหนึ่ง  
เช่น บ้านที่ปลูกบนที่ดิน เป็นต้น 

(2) ต้องเป็นสิ่งก่อสร้างที่ติดกับที่ดินโดยมีผู้น ามาติดไว้ โดยมีเจตนาจะต้องติดในลักษณะตรึงตรา
แน่นหนาถาวร หากมีการรื้อถอนก็จะเสียสภาพ เช่น ตึก บ้าน โรงเรือน รั้วคอนกรีต เป็นต้น แต่ไม่จ าเป็นต้องติด 
จนกัลปาวสาน อาจปลูกสร้างชั่วคราวระยะเวลาหนึ่งแล้วรื้อถอนออกไปได้ (อายุสูงสุด 30 ปี) กรมธนารักษ์จะใช้
เป็นหลักเกณฑ์และองค์ประกอบดังกล่าวในการพิจารณาขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ส าหรับกรณีที่มีการวางไว้  
เช่น เครื่องจักร ท่อน้ าประปา เป็นต้น แม้จะมีมูลค่ามากหรือวางไว้นานเท่าใดก็ตาม จะเป็นเพียงสังหาริมทรัพย์ 
เพราะสามารถโยกย้ายได้โดยไม่เสียสภาพ 

(3) เป็นวัตถุมีรูปร่างสามารถมองเห็นเป็นรูปธรรมได้อย่างชัดเจน เช่น ตึก บ้าน โรงเรียน รั้ว
คอนกรีต อาคารเรียน สระว่ายน้ า สนามเทนนิส ลานคอนกรีตหรือลานจอดเฮลิคอปเตอร์ที่ก่อสร้างด้วย
คอนกรีต เป็นต้น หากเป็นการปรับปรุงพ้ืนที่เพ่ือประโยชน์แก่การใช้สอย แต่ไม่เห็นรูปร่างเป็นสิ่งก่อสร้าง  
เช่น การบดอัดดินให้เป็นถนน สระน้ าที่เกิดจากการขุดน าดินออก สนามฟุตบอล เป็นต้น จะไม่นับให้เป็นที่ราชพัสดุ 
 

ตัวอย่ำงแนวทำงกำรพิจำรณำอำคำรหรือส่ิงปลูกสร้ำงเพ่ือขึ้นทะเบียนที่รำชพัสดุ6 

1. ประเภทอำคำรหรือโรงเรือน 

ชนิดของอำคำร              

หรือส่ิงปลูกสร้ำง 

ปลูกสร้ำงบนท่ีดิน ลักษณะกำรใช้ประโยชน์ 
กำรข้ึนทะเบียน 

ท่ีรำชพัสดุ 

ท่ีราชพัสดุ 
ไม่ใช่        

ท่ีราชพัสดุ 

เพ่ือใช้

ราชการ 

เพ่ือ

พลเมือง 

ใช้ร่วมกัน 

ข้ึนทะเบียน 
ไม่ข้ึน

ทะเบียน 

ตึก/บ้าน/อาคารส านักงาน/
โรงเรือนเพาะช า/ 
คอกปศสุัตว/์ร้าน/
คลังสินค้า/หอประชมุ/
ศาลาอเนกประสงค์/ห้องชุด/
อาคารชุด/ป้อม/อาคาร
อเนกประสงค์/ห้องน้ า 

     - 

 

 

 

 

 

 

                                                           
6 หนังสอืกรมธนารักษ์ ที่ กค 0302/ว 4 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561 เรื่อง แนวทางในการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเพื่อขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
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2. ประเภทส่ิงปลูกสร้ำงอื่น (ท่ีไม่ใช่อำคำรหรือโรงเรือน) 

ชนิดของอำคำร 

หรือส่ิงปลูกสร้ำง 

ปลูกสร้ำงบนท่ีดิน ลักษณะกำรใช้ประโยชน์ 
กำรข้ึนทะเบียน 

ท่ีรำชพัสดุ 

ท่ีราชพัสดุ 
ไม่ใช่ 

ท่ีราชพัสดุ 

เพ่ือใช้

ราชการ 

เพ่ือ

พลเมืองใช้

ร่วมกัน 

ข้ึนทะเบียน 
ไม่ข้ึน

ทะเบียน 

ร้ัวคอนกรีต/เสาธง/      
ฐานคอนกรีต/อัฒจันทร์/      
เสาวิทยุฐานคอนกรีต/     
หอประดิษฐาน
พระพุทธรูป/ลานคอนกรีต
อเนกประสงค์/สนาม 
ฟุตซอลคอนกรีต/สนาม
เทนนิสคอนกรีต/    
ลานตากผลิตภัณฑ ์
ทางการเกษตร/ถนน
คอนกรีต/ถังเก็บน้ า
คอนกรีต/สระว่ายน้ า/ 
บ่อเลี้ยงปลาคอนกรีต/ 
รางระบายน้ าคอนกรีต/
เขื่อนคอนกรีต/ป้ายโฆษณา
ฐานคอนกรีต/ก าแพง 
กั้นดินคอนกรีต/คันกั้นน้ า
คอนกรีต/ประตูระบายน้ า
คอนกรีต/ฝายน้ าล้น
คอนกรีต//บ่อสูบน้ าบาดาล
ฐานคอนกรีต/สะพาน
คอนกรีต/ท่าเทียบเรือ
คอนกรีต 

     - 

ถนนคอนกรีต/สระเก็บน้ า
คอนกรีต 

-  -  -  

ถนนลาดยาง/ถนนลูกรัง/   
ร้ัวลวดหนาม/เสาไฟฟ้า/
สนามฟุตบอลบดอัดดิน
พร้อมลู่วิ่ง/ท่อระบายน้ า/
สระเก็บน้ าเพ่ือการอุปโภค

    -  
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ชนิดของอำคำร 

หรือส่ิงปลูกสร้ำง 

ปลูกสร้ำงบนท่ีดิน ลักษณะกำรใช้ประโยชน์ 
กำรข้ึนทะเบียน 

ท่ีรำชพัสดุ 

ท่ีราชพัสดุ 
ไม่ใช่ 

ท่ีราชพัสดุ 

เพ่ือใช้

ราชการ 

เพ่ือ

พลเมืองใช้

ร่วมกัน 

ข้ึนทะเบียน 
ไม่ข้ึน

ทะเบียน 

บริโภคที่เป็นเพียง 
การขุดดิน 

ท่อส่งก๊าซใต้ดินและบนดิน    -  - 

 
หมายเหตุ: ส าหรับสิ่งปลูกสร้างอื่นที่ไม่มีลักษณะเป็นอาคารหรือโรงเรือนและไม่ชัดเจนว่าจะต้องขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุหรือไม่ 
ให้หารือกบักรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พื้นที่เป็นรายกรณี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ป้องกันกำรสับสน ระหว่ำงท่ีดินท่ีรำชพัสดุและท่ีรำชพัสดุ ท่ีดินท่ีรำชพัสดุ  ≠ ท่ีรำชพัสดุ 

 

ที่ดินที่ราชพัสดุ         คือ ที่ดิน หรือพ้ืนที่ 

 

 

ที่ราชพัสดุ            คือ อาคาร หรือสิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืน  
       บนที่ดิน หรือพ้ืนที่ 
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บทที่ 4 

ขั้นตอนกำรโอนสินทรพัย์ของจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ 

และขั้นตอนกำรน ำส่งขึ้นทะเบียน กำรขอใช้-ส่งคืนที่รำชพัสดุ 

กรณีอำคำรและสิ่งปลูกสร้ำงของจังหวัด 

  บทที่ 4 เป็นการแสดงขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ที่มีคุณภาพดีและการน าส่ง
ขึ้นทะเบียน การขอใช้-ส่งคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของจังหวัด ซึ่งการโอนสินทรัพย์จ าแนก 
เป็น 2 กรณี คือ 1) หน่วยงานรับโอนที่ใช้ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ ใหม่  
(New GFMIS Thai) และ 2) หน่วยงานรับโอนที่ไม่ใช้ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) เพ่ือแสดงความแตกต่างในขั้นตอนและกระบวนการโอนสินทรัพย์ 
ให้หน่วยงานรับโอนทั้ง 2 กรณี ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหา รพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมทั้งการแสดงขั้นตอนการน าส่งขึ้นทะเบียน การขอใช้-ส่งคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคาร 
และสิ่งปลูกสร้างของจังหวัด ตามกฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 โดยมีขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้ 

4.1 ข้ันตอนกำรโอนสินทรัพย์ของจงัหวัด กรณีครุภัณฑ ์

การบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดในฐานะผู้โอนให้กับหน่วยงานของรัฐนั้น กรมบัญชีกลาง     
ได้ก าหนดแนวทางการบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด จ าแนกเป็น 3 ประเภท ได้แก่ 
   1) การโอนให้ส่วนราชการ 
   2) การโอนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   3) การโอนให้รัฐวิสาหกิจ 

โดยคู่มือฉบับนี้ จะสรุปขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ที่มีคุณภาพดี เพ่ือใช้เป็น
แนวทางปฏิบัติของจังหวัด จ าแนกเป็น 2 กรณ ีประกอบด้วย 

4.1.1 กำรโอนสินทรัพย์ของจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ ให้หน่วยงำนรับโอนที่ใช้ระบบ  

New GFMIS Thai 

 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2550 
บัญญัติให้จังหวัดเป็นส่วนราชการที่สามารถยื่นค าขอจัดตั้งงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยวิธี การงบประมาณ 
ดังนั้น จังหวัดจึงเสมือนเป็นกรมที่สามารถเบิกจ่ายเงินงบประมาณของตนเองได้ประกอบกับจังหวัดได้จัดท า
แผนพัฒนาจังหวัดเพ่ือการแก้ไขปัญหาและการพัฒนาในระดับพ้ืนที่ให้สอดคล้องกับแนวทางการพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติและนโยบายรัฐบาล ซึ่งเมื่อมีการแปลงแผนพัฒนาจังหวัดไปสู่การปฏิบัติ 
ตามแผนงาน/โครงการแล้วจึงเกิดสินทรัพย์ที่ ได้จากการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจ าปีของจังหวัด 
กรมบัญชีกลางจึงได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดให้แก่หน่วยงานรับโอนในระบบ 
New GFMIS Thai เพ่ือให้การบริหารจัดการสินทรัพย์ของจังหวัดเกิดประโยชน์สูงสุด ดังนี้ 
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 STEP 1: จังหวัดบันทึกบัญชีสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ก่อนการโอนสินทรัพย์          
ให้หน่วยงานรับโอน  

1.1 จังหวัดได้รับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai และเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงาน/
โครงการของจังหวัด โดยสินทรัพย์ที่เกิดขึ้นนั้นตามกฎหมายถือว่าจังหวัดเป็นเจ้าของสินทรัพย์ ซึ่งในการเบิกจ่าย
งบประมาณแต่ละรอบของแผนงาน/โครงการ เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีต้องบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายในระบบ  
New GFMIS Thai และรับรายการเป็นบัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหว่างก่อสร้าง 
หรือบัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอนทุกครั้งที่มีการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ เพ่ือป้องกัน 
การคลาดเคลื่อนของจ านวนวงเงินและครุภัณฑ์ที่ได้มา 

1.2 จังหวัดแจ้งให้หน่วยด าเนินโครงการที่ได้รับงบประมาณจากจังหวัดส ารวจรายการสินทรัพย์      
ที่ได้มาจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณของจังหวัดและรายงานกลับมายังจังหวัด ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุร่วมกับ
เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีตรวจสอบความถูกต้องของรายการสินทรัพย์ที่ได้รับจากหน่วยด าเนินโครงการอีกครั้ง 
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1.3 เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีของส านักงานจังหวัดรวบรวมเอกสารจากหน่วยด าเนินโครงการ  
และด าเนินการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ของจังหวัด โดยสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์พร้อมทั้งล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 
เพ่ือรับรู้เป็นสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นให้ประมวลผลค่าเสื่อมราคาหลังจากรับรู้สินทรัพย์ 
หากจังหวัดยังไม่มีการบันทึกรับรู้ เป็นสินทรัพย์รายตัวจะส่งผลให้มีบัญชีพักสินทรัพย์คงค้างอยู่ในระบบ  
New GFMIS Thai ดังนั้น จังหวัดจึงต้องล้างบัญชีพักสินทรัพย์เพ่ือด าเนินการบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัว 
ให้แล้วเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553) 

หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย์  
(1) การบันทึกสินทรัพย์ย่อย หมายถึง การบันทึกสินทรัพย์ที่ ต้องใช้ร่วมกับสินทรัพย์หลัก  

หากแยกออกจากกันจะไม่สามารถใช้งานได้  หรือวิธีการได้มาของสินทรัพย์ตามที่ระเบียบกฎหมายว่าด้วย 
การพัสดุก าหนด อีกทั้งยังเป็นวิธีการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ที่ได้มาในปีก่อน ๆ ซึ่งจะต้องสร้างสินทรัพย์ย่อย
ส าหรับการค านวณค่าเสื่อมของปีที่ผ่านมา 

ตัวอย่าง: อุปกรณ์ต่อพ่วงคอมพิวเตอร์มูลค่าไม่ถึง 10,000 บาท หากแต่บันทึกอุปกรณ์ต่าง ๆ   
ของคอมพิวเตอร์เป็นการบันทึกรับรู้สินทรัพย์เป็นรายการเดียว และใช้หลักเกณฑก์ารรับรู้สินทรัพย์เป็นมูลค่ารวม 
สามารถบันทึกสินทรัพย์หลักเป็นคอมพิวเตอร์ 1 ชุด และสินทรัพย์ย่อยเป็นอุปกรณ์ต่อพ่วงของคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

(2) การรับรู้สินทรัพย์ที่มีมูลค่าขั้นต่ าตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป ให้ถือปฏิบัติส าหรับสินทรัพย์ 
ที่ได้มาตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป กรณีที่สินทรัพย์มีมูลค่าต่ ากว่า 10,000 บาท และมีอายุการใช้งาน
ของสินทรัพย์นั้นเกินกว่า 1 ปี ให้รับรู้ เป็นค่าใช้จ่ายในชื่อบัญชี “ค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์” และจัดท า
ทะเบียนคุมสินทรัพย์ไว้เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ7 

(3) สิ่งมีชีวิต เช่น โค กระบือ ไก่ ที่ได้มาจากการท าโครงการต่าง ๆ ให้บันทึกรับรู้สินทรัพย์ 
ในระบบ New GFMIS Thai เป็น “ค่าใช้จ่ายอ่ืน” เนื่องจากกรมบัญชีกลางยังไม่มีการก าหนดสินทรัพย์ที่มีชีวิต
ไว้ในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ แต่ทั้งนี้การโอนสินทรัพย์ที่มีชีวิตให้ท าหลักฐานการโอนสินทรัพย์ตามแบบฟอร์ม
ของกรมบัญชีกลางและจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ โดยบันทึกสินทรัพย์เป็นสิ่งมีชีวิต จ านวนสัตว์ มูลค่าของสัตว์  
และมูลค่ารวมเพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการโอนสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงาน 

(4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑ์ประเภทเดียวกันและจ านวนมากในคราวเดียวกัน ให้สร้างรหัสสินทรัพย์
เท่ากับจ านวนของสินทรัพย์ที่จัดซื้อ (1 รหัสสินทรัพย์ เท่ากับ สินทรัพย์ 1 หน่วย) เช่น จัดซื้อเรือ 10 ล า     
สร้างรหัสสินทรัพย์ 10 รหัส ตามจ านวนของสินทรัพย์ที่ได้มา เป็นต้น 

(5) การคิดค่าเสื่อมราคาส าหรับส่วนประกอบของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์แต่ละส่วน     
แยกออกต่างหากจากกัน 

 

                                                           
7 ตัวอย่างทะเบียนคุมสินทรัพย์สามารถอา่นเพิ่มเติมได้ในบทที่ 2 
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(6) การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับที่ราชพัสดุประเภทที่ดิน ให้บันทึกที่ดินที่ราชพัสดุเป็นค่าใช้จ่าย 
จากการโอนรายการระหว่างกันให้กรมธนารักษ์และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้าง  
เป็นสินทรัพย์ครุภัณฑ์ 
ผู้รับผิดชอบ: งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ และกลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูล               
เพื่อการพัฒนาจังหวัด ส านักงานจังหวัด  
 

 STEP 2  : จังหวัดแจ้งรายละเอียดสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอน 
2.1 จังหวัดรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพย์และเลขท่ีสินทรัพย์ที่บันทึกรับรู้ในระบบ New GFMIS Thai 
2.2 จังหวัดด าเนินการจัดท าข้อมูลสินทรัพย์ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ในส่วนของ

ผู้โอน จ านวน 3 ฉบับ 
ผู้รบัผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด 
 

  STEP 3  : จังหวัดน าเรื่องการโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอนเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) 

จังหวัดน ารายการสินทรัพย์ที่จะท าการโอนให้กับหน่วยงานรับโอนพร้อมทั้งข้อมูลรายละเอียด        
ที่เกี่ยวข้องเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) เพ่ือให้ความเห็นชอบ
การโอนสินทรัพย์ให้แก่หน่วยงานรับโอน 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด ส านักงานจังหวัด 
 

  STEP 4  : จังหวัดจัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ไปยังหน่วยงานรับโอน 
4.1 จังหวัดเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ในส่วนของ

ผู้โอน จ านวน 3 ฉบับ 
4.2 จังหวัดจัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ไปยังหน่วยงานรับโอน 

เพ่ือให้หน่วยงานรับโอนด าเนินการสร้างรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรายละเอียด
สินทรัพย์ให้ตรงกับสินทรัพย์ที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai ของจังหวัด พร้อมทั้งให้หัวหน้าส่วนราชการ
ของหน่วยงานรับโอนลงนามในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ดังกล่าว 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด 
 

   STEP 5  : หน่วยงานรับโอนแจ้งให้จังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย์ที่จะรับโอน 
5.1 หน่วยงานรับโอนสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
5.2 หน่วยงานรับโอนจัดส่งบัญชีรายการสินทรัพย์ตามแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ      

ที่หัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงานรับโอนได้ลงนามแล้วในส่วนของผู้รับโอนส่งกลับจังหวัด จ านวน 3 ฉบับ 
ผู้รับผิดชอบ: หน่วยงานรับโอน 
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  STEP 6  : จังหวัดแจ้งรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ไปยังกรมบัญชีกลาง 
 จังหวัดจัดท าหนังสือพร้อมส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ที่ลงนามแล้วทั้ง 3 ฉบับ    

ไปยังกรมบัญชีกลาง (กองบัญชีภาครัฐ ) เพ่ือกรมบัญชีกลางจะได้ด าเนินการโอนสินทรัพย์จากจังหวัด            
ให้หน่วยงานรับโอนในระบบ New GFMIS Thai 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด 
 

  STEP 7  : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพย์จากจังหวัดให้หน่วยงานรับโอนในระบบ       
New GFMIS Thai 

เมื่อกรมบัญชีกลางด าเนินการบันทึกการโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัดให้หน่วยงานรับโอนในระบบ   
New GFMIS Thai แล้ว กรมบัญชีกลางจะมีหนังสือแจ้งการโอนสินทรัพย์ ให้จังหวัดและหน่วยงานรับโอน    
เพ่ือด าเนินการ ดังนี้ 

(1) จังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์รายตัว    
(สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานของรัฐ 
(5211010101) 

(2) หน่วยงานรับโอนตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการรับโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์
รายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายได้จากการรับโอนสินทรัพย์
ระหว่างหน่วยงาน (4309010101) 

ทั้งนี้ กรณีจังหวัดและหน่วยงานรับโอนตรวจสอบแล้วพบว่า มีข้อมูลคลาดเคลื่อนหรือไม่ถูกต้อง     
ให้จังหวัด (กรณีหน่วยงานรับโอนให้แจ้งจังหวัดเป็นผู้จัดท าหนังสือ) จัดท าหนังสือแจ้งไปยังกรมบัญชีกลาง   
เพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและในกรณีที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโอนสินทรัพย์หรือ   
การรับโอนสินทรัพย์แล้วให้จังหวัดและหน่วยงานรับโอนบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์        
ในระบบ New GFMIS Thai เพ่ือรับรู้การโอนสินทรัพย์ต่อไป (จังหวัดและหน่วยงานรับโอนอาจด าเนินการ
ปรับปรุงบัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์ปีละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม) 
ผู้รับผิดชอบ: กรมบัญชกีลาง งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด และหน่วยงานรับโอน 

หมายเหตุ: แบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ คือ แบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุม่จังหวัด
ให้ส่วนราชการของกรมบญัชีกลาง 

4.1.2 กำรโอนสินทรัพย์ของจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ ให้หน่วยงำนรับโอนที่ไม่ใช้ระบบ New 

GFMIS Thai 

  STEP 1  : จังหวัดบันทึกบัญชีสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ก่อนการโอนสินทรัพย์         
ให้หน่วยงานรับโอน  

1.1 จังหวัดได้รับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai และเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงาน/
โครงการของจังหวัด โดยสินทรัพย์ที่เกิดขึ้นนั้นตามกฎหมายถือว่าจังหวัดเป็นเจ้าของสินทรัพย์ซึ่งในการเบิกจ่าย
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งบประมาณแต่ละรอบของแผนงาน/โครงการ เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีต้องบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายในระบบ        
New GFMIS Thai และรับรายการเป็นบัญชีพักสินทรัพย์  (ระบุประเภท) หรือบัญชีพักง านระหว่าง         
ก่อสร้างหรือบัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอนทุกครั้ งที่มีการเบิกจ่ายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ  
เพ่ือป้องกันการคลาดเคลื่อนของจ านวนวงเงินและครุภัณฑ์ที่ได้มา 

1.2 จังหวัดแจ้งให้หน่วยด าเนินโครงการที่ได้รับงบประมาณจากจังหวัดส ารวจรายการสินทรัพย์      
ที่ได้มาจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณของจังหวัดและรายงานกลับมายังจังหวัด ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุร่วมกับ
เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีตรวจสอบความถูกต้องของรายการสินทรัพย์ที่ได้รับจากหน่วยด าเนินโครงการอีกครั้ง 

1.3 เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีของส านักงานจังหวัดรวบรวมเอกสารจากหน่วยด าเนินโครงการ 
และด าเนินการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ของจังหวัด โดยสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์พร้อมทั้งล้างบัญชีพักสินทรัพย์  
เพ่ือรับรู้เป็นสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นให้ประมวลผลค่าเสื่อมราคาหลังจากรับรู้สินทรัพย์แล้ว 
หากจังหวัดยังไม่มีการบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวจะส่งผลให้มีบัญชีพักสินทรัพย์คงค้างอยู่ในระบบ  
New GFMIS Thai ดังนั้น จังหวัดจึงต้องล้างบัญชีพักสินทรัพย์เพ่ือด าเนินการบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัว  
ให้แล้วเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553) 

หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย์  
(1) การบันทึกสินทรัพย์ย่อย หมายถึง การบันทึกสินทรัพย์ที่ ต้องใช้ร่วมกับสินทรัพย์หลัก      

หากแยกออกจากกันจะไม่สามารถใช้งานได้  หรือวิธีการได้มาของสินทรัพย์ตามที่ระเบียบกฎหมายว่าด้วย       
การพัสดุก าหนด อีกทั้งยังเป็นวิธีการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ที่ได้มาในปีก่อน ๆ ซึ่งจะต้องสร้างสินทรัพย์ย่อย
ส าหรับการค านวณค่าเสื่อมของปีที่ผ่านมา 

ตัวอย่าง: อุปกรณ์ต่อพ่วงคอมพิวเตอร์มูลค่าไม่ถึง 10,000 บาท หากบันทึกอุปกรณ์ต่าง ๆ  
ของคอมพิวเตอร์เป็นการบันทึกรับรู้สินทรัพย์เป็นรายการเดียวและใช้หลักเกณฑ์การรับรู้สินทรัพย์เป็นมูลค่ารวม 
สามารถบันทึกสินทรัพย์หลักเป็นคอมพิวเตอร์ 1 ชุด และสินทรัพย์ย่อยเป็นอุปกรณ์ต่อพ่วงของคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

(2) การรับรู้สินทรัพย์ที่มีมูลค่าขั้นต่ าตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป ให้ถือปฏิบัติส าหรับสินทรัพย์     
ที่ไดม้าตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป กรณีที่สินทรัพย์มีมูลค่าต่ ากว่า 10,000 บาท และมีอายุการใช้งาน
ของสินทรัพย์นั้นเกินกว่า 1 ปี ให้รับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในชื่อบัญชี “ค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์” และจัดท า
ทะเบียนคุมสินทรัพย์ไว้เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ8 

(3) สิ่งมีชีวิต เช่น โค กระบือ ไก่ ที่ได้มาจากการท าโครงการต่าง ๆ ให้บันทึกรับรู้สินทรัพย์      
ในระบบ New GFMIS Thai เป็น “ค่าใช้จ่ายอื่น” เนื่องจากกรมบัญชีกลางยังไม่มีการก าหนดสินทรัพย์ที่มีชีวิต
ไว้ในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ แต่ทั้งนี้การโอนสินทรัพย์ที่มีชีวิตให้ท าหลักฐานการโอนสินทรัพย์ตามแบบฟอร์ม
ของกรมบัญชีกลางและจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ โดยบันทึกสินทรัพย์เป็นสิ่งมีชีวิต จ านวนสัตว์ มูลค่าของสัตว์ 
และมูลค่ารวมเพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการโอนสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงาน 

                                                           
8 ตัวอย่างทะเบียนคุมสินทรัพย์สามารถอา่นเพิ่มเติมได้ในบทที่ 2 
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(4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑ์ประเภทเดียวกันและจ านวนมากในคราวเดียวกัน ให้สร้างรหัสสินทรัพย์
เท่ากับจ านวนของสินทรัพย์ที่จัดซื้อ (1 รหัสสินทรัพย์ เท่ากับ สินทรัพย์ 1 หน่วย) เช่น จัดซื้อเรือ 10 ล า     
สร้างรหัสสินทรัพย์ 10 รหัส ตามจ านวนของสินทรัพย์ที่ได้มา เป็นต้น 

(5) การคิดค่าเสื่อมราคาส าหรับส่วนประกอบของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์แต่ละส่วน     
แยกออกต่างหากจากกัน 

(6) การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับที่ราชพัสดุประเภทที่ดิน ให้บันทึกที่ดินที่ราชพัสดุเป็นค่าใช้จ่าย 
จากการโอนรายการระหว่างกันให้กรมธนารักษ์ และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุกรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้าง     
เป็นสินทรัพย์ครุภัณฑ์ 
ผู้รับผิดชอบ: งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ และกลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูล              
เพื่อการพัฒนาจังหวัด ส านักงานจังหวัด 
 

  STEP 2  : จังหวัดแจ้งรายละเอียดสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอน 
2.1 จังหวัดรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพย์และเลขที่สินทรัพย์ที่บันทึกรับรู้ในระบบ New GFMIS Thai 
2.2 จังหวัดด าเนินการจัดท าข้อมูลสินทรัพย์ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ในส่วนของ

ผู้โอน จ านวน 3 ฉบับ 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด 
 

 STEP 3  : จังหวัดน าเรื่องการโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอนเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) 

จังหวัดจัดท ารายการสินทรัพย์ที่จะท าการโอนให้กับหน่วยงานรับโอนพร้อมทั้งข้อมูลรายละเอียด 
ที่เกี่ยวข้องเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) เพ่ือให้ความเห็นชอบ             
การโอนสินทรัพย์ให้แก่หน่วยงานรับโอน 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด ส านักงานจังหวัด 
 

  STEP 4  : จังหวัดจัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ไปยังหน่วยงานรับโอน 
4.1 จังหวัดเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ในส่วน 

ของผู้โอน จ านวน 3 ฉบับ 
4.2 จังหวัดจัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ไปยังหน่วยงานรับโอน 

เพ่ือให้หน่วยงานรับโอนด าเนินการสร้างรหัสตามแนวทางการปฏิบัติทางระบบบัญชีของหน่วยงานรับโอน      
โดยระบุรายละเอียดสินทรัพย์ให้ตรงกับสินทรัพย์ที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai ของจังหวัด พร้อมทั้งให้ 
หัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงานรับโอนลงนามในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ดังกล่าว 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด 
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  STEP 5  : หน่วยงานรับโอนแจ้งจังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย์ของหน่วยงาน 
5.1 หน่วยงานรับโอนสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ตามระบบบัญชีของหน่วยงาน 
5.2 หน่วยงานรับโอนส่งรายละเอียดสินทรัพย์ตามแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ ฯ           

ที่หัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงานรับโอนได้ลงนามแล้วในส่วนของผู้รับโอนส่งกลับจังหวัด จ านวน 3 ฉบับ 
พร้อมทั้งจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์เพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการรับโอนสินทรัพย์ดังกล่าว 
ผู้รับผิดชอบ: หน่วยงานรับโอน 

 

  STEP 6  : จังหวัดตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ออกจากระบบ New GFMIS Thai 
6.1 จังหวัดบันทึกการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์รายตัวในระบบ New GFMIS Thai ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 
6.2 จังหวัดจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ เพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการโอนสินทรัพย์ที่ได้โอนให้กับ

หน่วยงานรับโอน 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี และงานพัสดุ กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด 
 
หมายเหตุ: กรณีการมอบหมายผู้รับผิดชอบในส านักงานจังหวัดเป็นการก าหนดตามภารกิจและหน้าที่    
ความรับผิดชอบ ทั้งนี้ หัวหน้าหน่วยงานอาจมอบหมายผู้รับผิดชอบได้ตามดุลยพินิจ 

 

4.2 กำรน ำส่งข้ึนทะเบียน และกำรขอใช้–ส่งคืนที่รำชพัสดุ กรณีอำคำรและ     

ส่ิงปลูกสร้ำงของจังหวัด 

พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ได้มีการปรับปรุงระเบียบ หลักเกณฑ์ และแนวทางปฏิบัติ      
เพ่ือให้เกิดความคล่องตัว รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ รวมถึงก าหนดบทบัญญัติต่าง ๆ ให้มีความเหมาะสมกับ
สภาวการณ์ในปัจจุบัน ดังนั้น กรมธนารักษ์จึงไดม้ีการปรับปรุงกฎกระทรวงเพ่ือให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติ
ดังกล่าว โดยได้ยกเลิกกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้  และจัดหา
ประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใช้กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 แทน ประกอบกับ 
พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ได้ก าหนดนิยาม “ส่วนราชการ” หมายความว่า ส่วนราชการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม และหน่วยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององค์กรอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญหรือศาลหรือองค์กรอัยการ หรือรัฐสภา ที่สามารถเป็นผู้ใช้ที่ราชพัสดุโดยไม่ได้ครอบคลุมถึง
จังหวัดและกลุ่มจังหวัดให้เป็นส่วนราชการตามค านิยาม แต่พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561  
ได้นิยามให้ส่วนราชการ หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน ดังนั้น กรมธนารักษ์จึงได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการน าส่งขึ้นทะเบียนและการขอใช้-ส่งคืน 
ที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของจังหวัด ตามหนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0302/11241 
ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 โดยให้จังหวัดสามารถเป็นผู้น าส่งขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้าง เพื่อให้
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สอดคล้องกับข้อเท็จจริงในการได้สินทรัพย์มาจากการเป็นเจ้าของงบประมาณที่ใช้ ในการสร้างอาคารและ 
สิ่งปลูกสร้างนั้น ทั้งนี้ อาคาร สิ่งปลูกสร้าง และอุปกรณ์ต่าง ๆ ในอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นสินทรัพย์ที่เกิด
จากงบประมาณของจังหวัดจะต้องท าการบันทึกรับรู้สินทรัพย์และการโอนสินทรัพย์ให้กับหน่วยงานรับโอน 
ในระบบ New GFMIS Thai ควบคูก่ันไปด้วย โดยมีขั้นตอนการด าเนินการ ดังนี้  

4.2.1 ขั้นตอนกำรน ำส่งขึน้ทะเบียน กรณีอำคำรและส่ิงปลูกสร้ำงของจังหวัด 

การน าส่งขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของจังหวัด มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้  

 
 STEP 1  : จังหวัดมอบอ านาจการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุให้หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) 

กรณีมีการสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ ที่เกิดจากงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดจะต้อง 
มีการน าส่งขึ้นทะเบียนเป็นที่ราชพัสดุ โดยจะต้องส ารวจและส่งรายงานสิ่งปลูกสร้างนั้นตามแบบที่กรมธนารักษ์
ก าหนด (แบบ ทบ.03, ทร.04 และ ทร.05) ให้กรมธนารักษโ์ดยเร็วเพ่ือขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบอ านาจให้หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) ที่เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ
ตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัด เพ่ือน าส่งอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนกับส านักงาน      
ธนารักษ์พ้ืนที่เพ่ือท าการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุของจังหวัด 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด ส านักงานจังหวัด 
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STEP 2  : หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) น าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที ่
หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) น าส่งรายการอาคารและสิ่งปลูกสร้างต่าง  ๆ เพ่ือขึ้นทะเบียน

เป็นที่ราชพัสดุกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่พร้อมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
2.1 แบบฟอร์มการข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุ 

(1) การขึ้นทะเบียนที่ดิน ใช้แบบฟอร์ม ทร.03 (แบบส ารวจรายการที่ดิน) 
(2) การขึ้นทะเบียนอาคารและสิ่งปลูกสร้าง ใช้แบบฟอร์ม ทร.04 (แบบส ารวจรายการอาคาร/

สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ) 
(3) การข้ึนทะเบียนอาคารและสิ่งปลูกสร้างที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่ไม่ใช่ที่ราชพัสดุ ให้ใช้แบบฟอร์ม 

ทร.05 (แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ) 
2.2 หากมีอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุที่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียนหน่วยด าเนินโครงการ   

ต้องส ารวจรายการสิ่งปลูกสร้างที่เกิดขึ้นจากแผนงาน/โครงการของจังหวัด (อาคาร/สิ่งปลูกสร้างใหม่  
และอาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่มีอยู่เดิม) แล้วน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุด้วย 

เอกสารประกอบการน าส่งขึ้นทะเบียน 
(1) แบบฟอร์มการน าส่งขึ้นทะเบียนในแต่ละกรณีตามข้อ 2.1 
(2) เอกสารหลักฐานการได้มา หรือหนังสือส าคัญแสดงกรรมสิทธิ์ หรือเอกสารหลักฐาน 

แสดงการได้รับงบประมาณหรือบริจาค 
(3) แผนที่สังเขปที่ตั้งท่ีดินและหรืออาคาร/สิ่งปลูกสร้าง 
(4) หลักฐานการอนุญาตให้ใช้/ให้เช่าที่ดิน (กรณีเป็นอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บน

ที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ) (ถ้ามี) 
ผู้รับผิดชอบ: หน่วยด าเนินโครงการ 

 
กรณีจังหวัดเป็นผู้น าส่งขึ้นทะเบียนเอง ให้จังหวัดมีหนังสือแจ้งหน่วยงานที่จังหวัดประสงค์       

จะมอบทรัพย์สินนั้น ๆ ให้เป็นผู้ยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่      
หากไม่มีหน่วยงานใดประสงค์จะขอใช้ประโยชน์ ให้จังหวัดดูแลบ ารุงรักษาไว้จนกว่าจะมีส่วนราชการยื่นหนังสือ
แสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุนั้น 

กรณีที่มีการใช้ รื้อถอน หรือดัดแปลงที่ราชพัสดุ หรือกระท าการใด ๆ อันมีผลกระทบ 
ต่อสาระส าคัญหรือสถานะของที่ราชพัสดุโดยยังเป็นการด าเนินการตามวัตถุประสงค์เดิมให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ       
แจ้งกรมธนารักษ์ทราบเพื่อแก้ไขรายการทะเบียนที่ราชพัสดุให้ถูกต้อง 

กรณีการก่อสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างจากเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดบนที่ดินอ่ืน 
เช่น ที่ดินของสหกรณ์ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือที่ธรณีสงฆ์ ก่อนด าเนินการใด ๆ ในที่ดินนั้น    
ให้จังหวัด (หน่วยด าเนินโครงการ) ขออนุญาตใช้พ้ืนที่ตามระเบียบกฎหมายของหน่วยงานเจ้าของที่ดินนั้น  
พร้อมทั้งจดทะเบียนสิทธิเหนือพ้ืนดินให้แล้วเสร็จก่อนน าสินทรัพย์ส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
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  STEP 3  : ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ด าเนินการขึ้นทะเบียน 
ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่จัดท าทะเบียนที่ราชพัสดุตามที่หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) น าส่ง  

ขึ้นทะเบียน 
ผู้รับผิดชอบ: ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 

  4.2.2 กำรขอใช้-ส่งคืน และเปล่ียนแปลงผู้ใช้ประโยชน์ที่รำชพัสดุ กรณีอำคำร 

และส่ิงปลูกสร้ำงของจังหวัด 

           กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ข้อ 2 ได้ก าหนดนิยามผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ หมายถึง         
ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอใช้ที่ราชพัสดุ และผู้ใช้ที่ราชพัสดุ หมายถึง ส่วนราชการหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เป็นผู้ใช้ ปกครอง ดูแล และบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุ ประกอบกับ พระราชบัญญัติ    
ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 4 วรรคหนึ่ง ได้ก าหนดนิยามส่วนราชการ หมายความว่า ส่วนราชการตามกฎหมาย
ว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม และหน่วยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ
หรือองค์กรอัยการ หรือรัฐสภา โดยไม่รวมถึงจังหวัดให้เป็นส่วนราชการในการขอใช้ตามมาตรา 19 วรรคสอง 
แห่งพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ดังนั้น จังหวัดจึงไม่มีสิทธิเป็นผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุและผู้ใช้ที่ราชพัสดุ  
อย่างไรก็ตาม ที่ราชพัสดุจะต้องมีผู้ใช้ที่ราชพัสดุเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด กรมธนารักษ์จึงได้ก าหนดแนวทาง
ให้ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุและผู้ใช้ที่ราชพัสดุนั้นเป็นหน่วยงาน (หน่วยงานรับโอน) ที่ได้ท าความตกลงกับจังหวัด      
ในการเป็นผู้ขอใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุ โดยขั้นตอนด าเนินการของจังหวัดจะเสร็จสิ้นเมื่อได้น าส่งอาคาร 
และสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุเรียบร้อยแล้ว  หลังจากนั้นหน่วยงาน (หน่วยงานรับโอน) ที่ได้ 
ท าความตกลงกับจังหวัดในการรับโอนสินทรัพย์นั้นจะต้องด าเนินการเป็นผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุนั้นต่อไปด้วยตนเอง 
ซึ่งข้ันตอนการด าเนินการขอใช้-ส่งคืนที่ราชพัสดุ และการเปลี่ยนแปลงผู้ใช้ประโยชน์ มีข้ันตอน ดังนี้  

หมายเหตุ: เมื่อได้ด าเนินการน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุเรียบร้อยแล้ว หากมีหน่วยงานที่จะประสงค์ขอใช้ประโยชน์ทรัพย์สิน
ประเภทที่ดินและสิ่งก่อสร้างจะต้องน าเรื่องเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ  (ก.บ.จ.)   
เพื่อขอความเห็นชอบก่อนการขอใช้ที่ราชพัสดุทุกครั้ง  
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ขั้นตอนที่ 1 หน่วยงานขอใช้และส่งคืนที่ราชพัสดุและเปลี่ยนแปลงผู้ใช้ประโยชน์ 
- การขอใช้ที่ราชพัสดุ* 

หน่วยงาน (หน่วยงานรับโอน) ขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุ 
กับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ โดยแจ้งวัตถุประสงค์ในการขอใช้ที่ราชพัสดุพร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐาน         
ที่เก่ียวข้องอย่างน้อยต้องประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 

(1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(2) ค าขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(3) แผนที่แสดงรายละเอียด ที่ตั้ง และพิกัดของที่ราชพัสดุ โดยแสดงสถานที่ส าคัญที่ตั้งใกล้เคียง

กับที่ราชพัสดุในระยะ 10 กิโลเมตร จากที่ตั้งของที่ราชพัสดุและการใช้ประโยชน์ในที่ดินที่เป็นที่ราชพัสดุ        
ในปัจจุบันทั้งแปลง 

(4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ในที่ดินเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ที่ราชพัสดุ โดยแสดงรายละเอียด
เกี่ยวกับอาคารและสิ่งปลูกสร้างมีมาตราส่วนที่ถูกต้องตามหลักวิชาการและรับรองโดยสถาปนิก วิศวกร     
นายช่างโยธา หรือนายช่างส ารวจ 

 (5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีก าหนด 
  ในกรณีท่ีราชพัสดุอยู่ในพ้ืนที่เดียวกันกับพ้ืนที่ที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนดูแล

รับผิดชอบให้ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดงความเห็นของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐดังกล่าว      
เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 

- การส่งคืนและเปลี่ยนแปลงผู้ขอใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุ 
หน่วยงานส่งคืนที่ราชพัสดุให้กับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ โดยชี้แจงเหตุผลและความจ าเป็น     

ในการโอนสิทธิการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุให้กับหน่วยงานใดและแสดงความประสงค์ให้หน่วยงานใด      
เป็นผู้เข้าใช้ประโยชน์ ทั้งนี้ เอกสารการขอส่งคืนที่ราชพัสดุ ประกอบด้วย 

(1) การแจ้งขอส่งคืน ให้ใช้แบบส่งคืนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.6) 
(2) แผนที่แสดงบริเวณที่ราชพัสดุที่ขอส่งคืนให้ครบถ้วนและแจ้งส่งคืนให้กับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 

หมายเหตุ: หากที่ราชพัสดุที่จะส่งคืนมีการบุกรุกหรือมีผู้ละเมิดที่ราชพัสดุ หน่วยงานจะต้องด าเนินการกับผู้บุกรุกหรือผู้ละเมิด
ก่อนส่งคืนท่ีราชพัสดุ 
 
 
 
 

                                    

 

 
 
 
 

* สามารถอ่านรายละเอียดการขอใช้พ้ืนท่ีราชพัสดุเพ่ิมเติม 

ท่ีคู่มือการอนุมัติ อนุญาตขอใช้พ้ืนท่ีจากส่วนราชการ 

ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2565 ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

 



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                   หน้า l  39 

 

ขั้นตอนที่ 2 ส านักงานธนารักษ์รับคืนที่ราชพัสดุ 
ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่จะรับคืนที่ราชพัสดุโดยจะพิจารณาจากเหตุผล ความจ าเป็น ความเหมาะสม 

และแจ้งให้หน่วยงานที่เป็นผู้ใช้ที่ราชพัสดุนั้นแต่งตั้งผู้แทนเพ่ือด าเนินการส่งมอบที่ราชพัสดุรวมทั้งประสาน     
นัดหมายวันเวลาในการส่งมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ โดยการส่งคืนที่ราชพัสดุจะถือว่าเสร็จสิ้นสมบูรณ์ต่อเมื่อ
กรมธนารักษ์หรือผู้แทนของกรมธนารักษ์ได้รับมอบที่ราชพัสดุ ตามแบบส่งมอบ -รับมอบที่ราชพัสดุ           
(แบบ ทบ.10) แล้ว 

 

 ขั้นตอนที่ 3 หน่วยงานอ่ืนขอใช้ที่ราชพัสดุกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 
หน่วยงานที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่              

ซึ่งที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยู่พร้อมทั้งแจ้งเหตุผลและความจ าเป็นในการขอใช้ที่ราชพัสดุนั้นและเอกสารหรือหลักฐาน
ทีเ่กี่ยวข้องซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 

(1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(2) ค าขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารได้รับการอนุมัติงบประมาณโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(3) แผนที่แสดงรายละเอียดที่ตั้งพิกัดของที่ราชพัสดุโดยแสดงสถานที่ส าคัญและการใช้ประโยชน์ 

ในที่ดินที่เป็นทีร่าชพัสดุในปัจจุบันทั้งแปลง 
(4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ในที่ดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีก าหนด 
ในกรณีที่ราชพัสดุอยู่ในพ้ืนที่เดียวกันกับพ้ืนที่ที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนดูแล

รับผิดชอบ ให้หน่วยงานที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดงความเห็นของส่วนราชการหรือหน่วยงาน    
ของรัฐดังกล่าวเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 
 
ขั้นตอนที่ 4 ส านักงานธนารกัษ์พื้นที่อนุญาตให้ใช้ท่ีราชพัสดุแก่หน่วยงาน 

ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ด าเนินการอนุญาตให้หน่วยงานใช้ที่ราชพัสดุเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด   
แก่ทางราชการหากต้องการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์เป็นอย่างอ่ืนจากที่ได้รับอนุญาตจะต้องท าหนังสือแจ้ง
ขอเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ ซึ่งจะต้องลงนามโดยหัวหน้าส่วนราชการระดับ
กระทรวง กรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากส่วนราชการดังกล่าวด้วย 

ในกรณีของอาคารและสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุทรงคุณค่าทางประวัติศาสตร์ ศิลปกรรม  
หรือสถาปัตยกรรมที่ควรค่าแก่การอนุรักษ์ไว้ให้ถือปฏิบัติ9 ดังนี้ 

1) เป็นที่โบราณสถาน หากประสงค์จะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารและสิ่งปลูกสร้างให้ด าเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยโบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ  

                                                           
9 หนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการบ ารุง ดูแล และรักษาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง   
ที่เป็นที่ราชพัสดุที่ทรงคุณค่าทางประวัติศาสตร์ ศิลปกรรม หรือสถาปัตยกรรมทีค่วรค่าแก่การอนุรักษ์ไว ้



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                   หน้า l  40 

 

2) ไม่เป็นโบราณสถาน หากจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างต้องได้รับความยินยอม
จากกรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่แล้วแต่กรณี โดยในการขอความยินยอมให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุแต่งตั้ง
คณะกรรมการไม่น้อยกว่า 3 คน อย่างน้อยต้องประกอบด้วยผู้แทนจากกรมศิลปากรหรือผู้แทนจากส านักงาน
วัฒนธรรมจังหวัด จ านวน 1 คน เพ่ือพิจารณาเหตุผล ความจ าเป็น และเสนอต่อกรมธนารักษ์เพ่ือประกอบการพิจารณา 

ทั้งนี้  กรณีการให้ เอกชนหรือรัฐวิสาหกิจเข้าใช้ พ้ืนที่จะต้องขออนุญาตต่อกรมธนารักษ์ 
หรือผู้ว่าราชการจังหวัดแล้วแต่กรณี และต้องท าสัญญาการจัดเช่ากับกรมธนารักษ์เพ่ือน าส่งค่าเช่าสถานที่ดังกล่าว   
เป็นรายได้ของกรมธนารักษ์ด้วย 
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บทที่ 5 

ขั้นตอนกำรโอนสินทรพัย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ 

และขั้นตอนกำรน ำส่งขึ้นทะเบียน กำรขอใช้-ส่งคืนที่รำชพัสดุ 

กรณีอำคำรและสิ่งปลูกสร้ำงของกลุ่มจังหวัด 

  บทที่ 5 เป็นการแสดงขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ที่มีคุณภาพดีและการน าส่ง      
ขึ้นทะเบียน การขอใช้-ส่งคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด ซึ่งการโอนสินทรัพย์จ าแนกเป็น 
2 กรณี คือ 1) หน่วยงานรับโอนที่ใช้ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS 
Thai) และ 2) หน่วยงานรับโอนที่ไม่ใช้ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม ่(New GFMIS 
Thai) เพ่ือแสดงความแตกต่างในขั้นตอนและกระบวนการโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอนทั้ง 2 กรณี ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมทั้งการแสดงขั้นตอน    
การน าส่งขึ้นทะเบียน การขอใช้-ส่งคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด ตามกฎกระทรวง
การใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 โดยมีขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้ 

5.1 ข้ันตอนกำรโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ 

การบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัดในฐานะผู้โอนให้กับหน่วยงานของรัฐนั้น กรมบัญชีกลาง
ได้ก าหนดแนวทางการบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด จ าแนกเป็น 3 ประเภท ได้แก ่
   1) การโอนให้ส่วนราชการ 
   2) การโอนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   3) การโอนให้รัฐวิสาหกิจ 

โดยคู่มือฉบับนี้จะสรุปขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ที่มีคุณภาพดี เพ่ือใช้เป็น
แนวทางปฏิบัติของกลุ่มจังหวัด จ าแนกเป็น 2 กรณ ีประกอบด้วย 

5.1.1 กำรโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ ให้หน่วยงำนรับโอนที่ใช้ระบบ   

New GFMIS Thai                   

กรมบัญชีกลางได้ก าหนดแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจ่ายของกลุ่มจังหวัดในระบบ 
New GFMIS Thai โดยกลุ่มจังหวัดเจ้าของเงินงบประมาณมอบหมายให้จังหวัดที่ด าเนินโครงการในฐานะท่ีเป็น 
ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยวิธีงบประมาณเป็นผู้เบิกเงินแทนในนามกลุ่มจังหวัด โดยจังหวัดผู้เบิกเงินแทน 
กลุ่มจังหวัดเสมือนเป็นเจ้าของงบประมาณและสินทรัพย์ที่ได้จัดหาโดยใช้เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ        
กลุ่มจังหวัดและให้จังหวัดซึ่งเป็นผู้เบิกเงินแทนด าเนินการบันทึกสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด และโอนสินทรัพย์กลับไปยัง
กลุ่มจังหวัดซึ่งเป็นเจ้าของเงินงบประมาณ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553 
เรื่อง คู่มือปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจ่ายของกลุ่มจังหวัดในระบบ GFMIS โดยมีขั้นตอน 
และกระบวนการ ดังนี้ 
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STEP 1  : จังหวัดผู้เบิกแทนบันทึกบัญชีสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ก่อนการโอนสินทรัพย์
ให้กลุ่มจังหวัด  

1.1 จังหวัดผู้เบิกแทนได้รับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai และเบิกจ่ายงบประมาณ 
ตามแผนงาน/โครงการของกลุ่มจังหวัด ซึ่งในการเบิกจ่ายงบประมาณแต่ละรอบของแผนงาน/โครงการ 
เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีต้องบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai และรับรายการเป็นบัญชี   
พักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหว่างก่อสร้าง หรือบัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอนทุกครั้งที่มีการเบิกจ่าย
งบประมาณตามแผนงาน/โครงการเพ่ือป้องกันการคลาดเคลื่อนของจ านวนวงเงินและครุภัณฑ์ที่ได้มา 

1.2 จังหวัดผู้เบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหน่วยด าเนินโครงการและให้หน่วยด าเนินโครงการ   
แจ้งรายชื่อหน่วยงานรับโอนให้จังหวัดผู้เบิกแทน ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุร่วมกับเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี
ตรวจสอบความถูกต้องของรายการสินทรัพย์ที่ได้รับจากหน่วยด าเนินโครงการอีกครั้ง 
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1.3 เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีของส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหน่วยด าเนิน
โครงการและด าเนินการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัดโดยสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์พร้อมทั้งล้างบัญชี             
พักสินทรัพย์เพ่ือรับรู้เป็นสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นให้ประมวลผลค่าเสื่อมราคาหลังจาก
รับรู้สินทรัพย์แล้ว หากจังหวัดผู้เบิกแทนยังไม่มีการบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวจะส่งผลให้มีบัญชีพักสินทรัพย์
คงค้างอยู่ในระบบ New GFMIS Thai จังหวัดผู้เบิกแทนต้องล้างบัญชีพักสินทรัพย์เพ่ือด าเนินการบันทึกรับรู้
เป็นสินทรัพย์รายตัวให้แล้วเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553) 

หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย์  
(1) การบันทึกสินทรัพย์ย่อย หมายถึง การบันทึกสินทรัพย์ที่ต้องใช้ร่วมกับสินทรัพย์หลัก     

หากแยกออกจากกันจะไม่สามารถใช้งานได้  หรือวิธีการได้มาของสินทรัพย์ตามที่ระเบียบกฎหมายว่าด้วย       
การพัสดุก าหนด อีกทั้งยังเป็นวิธีการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ที่ได้มาในปีก่อน ๆ ซึ่งจะต้องสร้างสินทรัพย์ย่อย
ส าหรับการค านวณค่าเสื่อมของปีที่ผ่านมา 

ตัวอย่าง: อุปกรณ์ต่อพ่วงคอมพิวเตอร์มูลค่าไม่ถึง 10,000 บาท หากบันทึกอุปกรณ์ต่าง ๆ  
ของคอมพิวเตอร์เป็นการบันทึกรับรู้สินทรัพย์เป็นรายการเดียวและใช้หลักเกณฑ์การรับรู้สินทรัพย์เป็นมูลค่ารวม 
สามารถบันทึกสินทรัพย์หลักเป็นคอมพิวเตอร์ 1 ชุด และสินทรัพย์ย่อยเป็นอุปกรณ์ต่อพ่วงของคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

(2) การรับรู้สินทรัพย์ที่มีมูลค่าขั้นต่ าตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป ให้ถือปฏิบัติส าหรับสินทรัพย์       
ที่ได้มาตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป กรณีที่สินทรัพย์มีมูลค่าต่ ากว่า 10,000 บาท และมีอายุการใช้งาน
ของสินทรัพย์นั้นเกินกว่า 1 ปี ให้รับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในชื่อบัญชี “ค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์” และจัดท า
ทะเบียนคุมสินทรัพย์ไว้เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ10 

(3) สิ่งมีชีวิต เช่น โค กระบือ ไก่ ที่ได้มาจากการท าโครงการต่าง ๆ ให้บันทึกรับรู้สินทรัพย์ 
ในระบบ New GFMIS Thai เป็น “ค่าใช้จ่ายอื่น” เนื่องจากกรมบัญชีกลางยังไม่มีการก าหนดสินทรัพย์ที่มีชีวิต
ไว้ในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ แต่ทั้งนี้การโอนสินทรัพย์ที่มีชีวิตให้ท าหลักฐานการโอนสินทรัพย์ตามแบบฟอร์ม
ของกรมบัญชีกลางและจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ โดยบันทึกสินทรัพย์เป็นสิ่งมีชีวิต จ านวนสัตว์ มูลค่าของสัตว์  
และมูลค่ารวมเพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการโอนสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงาน 

(4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑ์ประเภทเดียวกันและจ านวนมากในคราวเดียวกัน ให้สร้างรหัสสินทรัพย์
เท่ากับจ านวนของสินทรัพย์ที่จัดซื้อ (1 รหัสสินทรัพย์ เท่ากับ สินทรัพย์ 1 หน่วย) เช่น จัดซื้อเรือ 10 ล า          
สร้างรหัสสินทรัพย์ 10 รหัส ตามจ านวนของสินทรัพย์ที่ได้มา เป็นต้น 

(5) การคิดค่าเสื่อมราคาส าหรับส่วนประกอบของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์แต่ละส่วน    
แยกออกต่างหากจากกัน 

 

                                                           
10 ตัวอย่างทะเบียนคุมสินทรัพย์สามารถอา่นเพิ่มเติมได้ในบทที่ 2 
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(6) การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับที่ราชพัสดุประเภทที่ดิน ให้บันทึกที่ดินที่ราชพัสดุเป็นค่าใช้จ่าย  
จากการโอนรายการระหว่างกันให้กรมธนารักษ์และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 
เป็นสินทรัพย์ครุภัณฑ์ 
ผู้รับผิดชอบ: งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน และ      
กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
 

  STEP 2  : จังหวัดผู้เบิกแทนแจ้งรายละเอียดสินทรัพย์ให้กลุ่มจังหวัด 
2.1 จังหวัดผู้เบิกแทนรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพย์และเลขที่สินทรัพย์ที่บันทึกรับรู้ในระบบ  

New GFMIS Thai  
2.2 จังหวัดผู้เบิกแทนด าเนินการจัดท าข้อมูลสินทรัพย์ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ 

ในส่วนของผู้โอน จ านวน 3 ฉบับ 
2.3 จังหวัดผู้เบิกแทนด าเนินการแจ้งกลุ่มจังหวัดพร้อมแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน  

3 ฉบับ ให้กลุ่มจังหวัดด าเนินการสร้างรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai และส่งเอกสารข้อมูลเพ่ือให้กลุ่มจังหวัด
เสนอต่อทีป่ระชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพ่ือให้ความเห็นชอบการโอนสินทรัพย์ 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน 

 

  STEP 3  : กลุ่มจังหวัดน าเรื่องการโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอนเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) 

กลุ่มจังหวัดจัดท ารายการสินทรัพย์ที่จะท าการโอนให้กับหน่วยงานรับโอนพร้อมข้อมูลรายละเอียด
ที่เกี่ยวข้องเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพ่ือให้ความเห็นชอบ
การโอนสินทรัพย์ให้กับหน่วยงานรับโอน 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด  
 

STEP 4  : กลุ่มจังหวัดสร้างรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
4.1 กลุ่มจังหวัดบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai  
4.2 กลุ่มจังหวัดจัดท าข้อมูลสินทรัพย์ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน          

2 ประเภท ได้แก่ 
(1) แบบฟอร์มในส่วนของผู้รับโอนสินทรัพย์ (ท่ีได้รับจากจังหวัดผู้เบิกแทน) จ านวน 3 ฉบับ 
(2) แบบฟอร์มในส่วนของผู้โอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอน จ านวน 3 ฉบับ 

4.3 กลุ่มจังหวัดเสนอหัวหน้ากลุ่มจังหวัด (ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นหัวหน้ากลุ่มจังหวัด) ลงนาม   
ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ทั้ง 2 ประเภท จ านวน 6 ฉบับ 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
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  STEP 5  : กลุ่มจังหวัดแจ้งรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ไปยังกรมบัญชีกลาง 
กลุ่มจังหวัดจัดท าหนังสือพร้อมส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ระหว่างจังหวัด 

กับกลุ่มจังหวัด จ านวน 3 ฉบับ ไปยังกรมบัญชีกลาง (กองบัญชีภาครัฐ) เพ่ือกรมบัญชีกลางจะได้ด าเนินการโอน
สินทรัพย์จากจังหวัดให้กลุ่มจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
  STEP 6  : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 

เมื่อกรมบัญชีกลางได้ด าเนินการบันทึกการโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัดกับกลุ่มจังหวัดในระบบ 
New GFMIS Thai แล้ว กรมบัญชีกลางจะมีหนังสือแจ้งการโอนและรับโอนสินทรัพย์ให้จังหวัดและกลุ่มจังหวัด
เพ่ือด าเนินการ ดังนี้ 

(1) จังหวัดผู้เบิกแทนตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์
รายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  บัญชีโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงาน 
ของรัฐ (5211010101) 

(2) กลุ่มจังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการรับโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์
รายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายได้จากการรับโอนสินทรัพย์
ระหว่างหน่วยงาน (4309010101) 

ทั้งนี้ กรณีจังหวัดและกลุ่มจังหวัด (หน่วยงานรับโอน) ตรวจสอบแล้วพบว่า มีข้อมูลคลาดเคลื่อน
หรือไม่ถูกต้อง ให้กลุ่มจังหวัด (กรณีจังหวัดให้แจ้งกลุ่มจังหวัดเป็นผู้จัดท าหนังสือ) จัดท าหนังสือแจ้งไปยัง
กรมบัญชีกลางเพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง และในกรณีที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการโอน
สินทรัพย์หรือการรับโอนสินทรัพย์แล้ว ให้จังหวัดและกลุ่มจังหวัดบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักล้างการโอน
สินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai เพ่ือรับรู้การโอนสินทรัพย์ต่อไป (จังหวัดและกลุ่มจังหวัดอาจด าเนินการ
ปรับปรุงบัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์ปีละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม) 
ผู้รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน และ
กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
 

  STEP 7  : กลุ่มจังหวัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ไปยังหน่วยงานรับโอน 
กลุ่มจังหวัดจัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ไปยังหน่วยงานรับโอน 

เพ่ือให้หน่วยงานรับโอนด าเนินการสร้างรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรายละเอียด
สินทรัพย์ให้ตรงกับสินทรัพย์ที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai ของกลุ่มจังหวัด พร้อมทั้งให้หัวหน้าส่วนราชการ
ของหน่วยงานรับโอนลงนามในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ดังกล่าว 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน และกลุ่มงานบริหาร
ยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
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  STEP 8  : หน่วยงานรับโอนแจ้งให้กลุ่มจังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย์ที่จะรับโอนในระบบ  
New GFMIS Thai 

8.1 หน่วยงานรับโอนสร้างรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
8.2 หน่วยงานรับโอนจัดส่งรายละเอียดสินทรัพย์ ตามแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ        

ที่หัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงานรับโอนได้ลงนามแล้วในส่วนของผู้รับโอน ส่งกลับกลุ่มจังหวัด จ านวน 3 ฉบับ 
ผู้รับผิดชอบ: หน่วยงานรับโอน 
  STEP 9  : กลุ่มจังหวัดแจ้งรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ไปยังกรมบัญชีกลาง 

กลุ่มจังหวัดจัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ที่มีการลงนามระหว่าง
หน่วยงานผู้โอน (กลุ่มจังหวัด) กับหน่วยงานรับโอนไปยังกรมบัญชีกลาง เพื่อด าเนินการบันทึกการโอนสินทรัพย์
ในระบบ New GFMIS Thai 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
 

  STEP 10  : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
เมื่อกรมบัญชีกลางด าเนินการบันทึกการโอนสินทรัพย์ระหว่างกลุ่มจังหวัดกับหน่วยงานรับโอน    

ในระบบ New GFMIS Thai แล้ว กรมบัญชีกลางจะมีหนังสือแจ้งการโอนและรับโอนสินทรัพย์ให้กลุ่มจังหวัด
และหน่วยงานรับโอนเพ่ือด าเนินการ ดังนี้ 

(1) กลุ่มจังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์รายตัว 
(สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานของรัฐ 
(5211010101) 

(2) หน่วยงานรับโอนตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกรับโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์
รายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายได้จากการรับโอนสินทรัพย์
ระหว่างหน่วยงาน (4309010101) 

ทั้งนี้ กรณีกลุ่มจังหวัดและหน่วยงานรับโอนตรวจสอบแล้วพบว่า มีข้อมูลคลาดเคลื่อนหรือ         
ไม่ถูกต้องให้กลุ่มจังหวัด (กรณีหน่วยงานรับโอนให้แจ้งกลุ่มจังหวัดเป็นผู้จัดท าหนังสือ) จัดท าหนังสือแจ้งไปยัง
กรมบัญชีกลางเพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง และในกรณีที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการโอน
สินทรัพย์หรือการรับโอนสินทรัพย์แล้ว ให้กลุ่มจังหวัดและหน่วยงานรับโอนบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักล้าง
การโอนสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai เพ่ือรับรู้การโอนสินทรัพย์ต่อไป (กลุ่มจังหวัดและหน่วยงานรับโอน
อาจด าเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์ปีละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม) 
ผู้รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด และหน่วยงานรับโอน 
 

หมายเหตุ: แบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ คือ แบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุม่จังหวัด
ให้ส่วนราชการของกรมบญัชีกลาง 
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5.1.2 กำรโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีครุภัณฑ์ ให้หน่วยงำนรับโอนที่ไม่ใช้ระบบ  

New GFMIS Thai 

STEP 1  : จังหวัดผู้เบิกแทนบันทึกบัญชีสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai ก่อนการโอน
สินทรัพย์ให้กลุ่มจังหวัด 

1.1 จังหวัดผู้เบิกแทนได้รับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai และเบิกจ่ายงบประมาณ    
ตามแผนงาน/โครงการของกลุ่มจังหวัด ซึ่งในการเบิกจ่ายงบประมาณแต่ละรอบของแผนงาน/โครงการ เจ้าหน้าที่
การเงินและบัญชีต้องบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai และรับรายการเป็นบัญชีพักสินทรัพย์          
(ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหว่างก่อสร้าง หรือบัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอนทุกครั้งที่มีการเบิกจ่าย
งบประมาณตามแผนงาน/โครงการ เพ่ือป้องกันการคลาดเคลื่อนของจ านวนวงเงินและครุภัณฑ์ที่ได้มา 

1.2 จังหวัดผู้เบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหน่วยด าเนินโครงการและให้หน่วยด าเนินโครงการ     
แจ้งรายชื่อหน่วยงานรับโอนให้จังหวัดผู้เบิกแทน ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุร่วมกับเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี
ตรวจสอบความถูกต้องของรายการสินทรัพย์ที่ได้รับจากหน่วยด าเนินโครงการอีกครั้ง 

1.3 เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีของส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหน่วยด าเนิน
โครงการและด าเนินการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด โดยสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์พร้อมทั้งล้างบัญชี            
พักสินทรัพย์เพ่ือรับรู้เป็นสินทรัพย์ในระบบ New  GFMIS Thai จากนั้นให้ประมวลผลค่าเสื่อมราคาหลังจาก
รับรู้สินทรัพย์แล้ว หากจังหวัดผู้เบิกแทนยังไม่มีการบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวจะส่งผลให้มีบัญชีพักสินทรัพย์
คงค้างอยู่ในระบบ New GFMIS Thai จังหวัดผู้เบิกแทนต้องล้างบัญชีพักสินทรัพย์เพ่ือด าเนินการบันทึกรับรู้
เป็นสินทรัพย์รายตัวให้แล้วเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553)  

หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย์  
(1) การบันทึกสินทรัพย์ย่อย หมายถึง การบันทึกสินทรัพย์ที่ต้องใช้ร่วมกับสินทรัพย์หลัก     

หากแยกออกจากกันจะไม่สามารถใช้งานได้  หรือวิธีการได้มาของสินทรัพย์ตามที่ระเบียบกฎหมายว่าด้วย       
การพัสดุก าหนด อีกทั้งยังเป็นวิธีการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ที่ได้มาในปีก่อน ๆ ซึ่งจะต้องสร้างสินทรัพย์ย่อย
ส าหรับการค านวณค่าเสื่อมของปีที่ผ่านมา 

ตัวอย่าง: อุปกรณ์ต่อพ่วงคอมพิวเตอร์มูลค่าไม่ถึง 10,000 บาท หากบันทึกอุปกรณ์ต่าง ๆ 
ของคอมพิวเตอร์เป็นการบันทึกรับรู้สินทรัพย์เป็นรายการเดียว และใช้หลักเกณฑ์การรับรู้สินทรัพย์เป็นมูลค่ารวม 
สามารถบันทึกสินทรัพย์หลักเป็นคอมพิวเตอร์ 1 ชุด และสินทรัพย์ย่อยเป็นอุปกรณ์ต่อพ่วงของคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

(2) การรับรู้สินทรัพย์ ที่มีมูลค่าขั้นต่ าตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป ให้ถือปฏิบัติส าหรับสินทรัพย์       
ที่ได้มาตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป กรณีที่สินทรัพย์มีมูลค่าต่ ากว่า 10,000 บาท และมีอายุการใช้งาน
ของสินทรัพย์นั้นเกินกว่า 1 ปี ให้รับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในชื่อบัญชี “ค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์” และจัดท า
ทะเบียนคุมสินทรัพย์ไว้เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ11 

                                                           
11 ตัวอย่างทะเบียนคุมสินทรัพย์สามารถอา่นเพิ่มเติมได้ในบทที่ 2 
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(3) สิ่งมีชีวิต เช่น โค กระบือ ไก่ ที่ได้มาจากการท าโครงการต่าง ๆ ให้บันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ 
New GFMIS Thai เป็น “ค่าใช้จ่ายอ่ืน” เนื่องจากกรมบัญชีกลางยังไม่มีการก าหนดสินทรัพย์ที่มีชีวิตไว้ใน
มาตรฐานบัญชีภาครัฐ แต่ทั้งนี้การโอนสินทรัพย์ที่มีชีวิตให้ท าหลักฐานการโอนสินทรัพย์ตามแบบฟอร์ม 
ของกรมบัญชีกลางและจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์ โดยบันทึกสินทรัพย์เป็นสิ่งมีชีวิต จ านวนสัตว์ มูลค่าของสัตว์ 
และมูลค่ารวมเพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการโอนสินทรัพย์ระหว่างหน่วยงาน 

(4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑ์ประเภทเดียวกันและจ านวนมากในคราวเดียวกัน ให้สร้างรหัสสินทรัพย์
เท่ากับจ านวนของสินทรัพย์ที่จัดซื้อ (1 รหัสสินทรัพย์ เท่ากับ สินทรัพย์ 1 หน่วย) เช่น จัดซื้อเรือ 10 ล า 
สร้างรหัสสินทรัพย์ 10 รหัส ตามจ านวนของสินทรัพย์ที่ได้มา เป็นต้น 

(5) การคิดค่าเสื่อมราคาส าหรับส่วนประกอบของรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์แต่ละส่วน    
แยกออกต่างหากจากกัน 

(6) การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับที่ราชพัสดุประเภทที่ดิน ให้บันทึกที่ดินที่ราชพัสดุเป็นค่าใช้จ่าย 
จากการโอนรายการระหว่างกันให้กรมธนารักษ์ และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้าง  
เป็นสินทรัพย์ครุภัณฑ์ 
ผู้รับผิดชอบ : งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้ เบิกแทน            
และกลุม่งานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
 

  STEP 2  : จังหวัดผู้เบิกแทนแจ้งรายละเอียดสินทรัพย์ให้กลุ่มจังหวัด 
2.1 จังหวัดผู้เบิกแทนรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพย์และเลขที่สินทรัพย์ที่บันทึกรับรู้ในระบบ  

New GFMIS Thai  
2.2 จังหวัดผู้เบิกแทนด าเนินการจัดท าข้อมูลสินทรัพย์ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ 

ในส่วนของผู้โอน จ านวน 3 ฉบับ 
2.3 จังหวัดผู้เบิกแทนด าเนินการแจ้งกลุ่มจังหวัดพร้อมแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ 

จ านวน 3 ฉบับ ให้กลุ่มจังหวัดด าเนินการสร้างรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai และส่งเอกสารข้อมูล
เพ่ือให้กลุ่มจังหวัดเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)  เพ่ือให้   
ความเห็นชอบการโอนสินทรัพย์ 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน 

 

  STEP 3  : กลุ่มจังหวัดน าเรื่องการโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอนเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) 

กลุ่มจังหวัดจัดท ารายการสินทรัพย์ที่จะท าการโอนให้กับหน่วยงานรับโอนพร้อมข้อมูลรายละเอียด
ที่เกี่ยวข้องเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพ่ือให้ความเห็นชอบ
การโอนสินทรัพย์ให้กับหน่วยงานรับโอน 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด  
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STEP 4  : กลุ่มจังหวัดสร้างรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
4.1 กลุ่มจังหวัดบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai  
4.2 กลุ่มจังหวัดจัดท าข้อมูลสินทรัพย์ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 2 ประเภท ได้แก ่

(1) แบบฟอร์มในส่วนของผู้รับโอนสินทรัพย์ (ท่ีได้รับจากจังหวัดผู้เบิกแทน) จ านวน 3 ฉบับ 
(2) แบบฟอร์มในส่วนของผู้โอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานรับโอน จ านวน 3 ฉบับ 

4.3 กลุ่มจังหวัดเสนอหัวหน้ากลุ่มจังหวัด (ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นหัวหน้ากลุ่มจังหวัด) ลงนาม   
ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ทั้ง 2 ประเภท จ านวน 6 ฉบับ 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
 

  STEP 5  : กลุ่มจังหวัดแจ้งรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ไปยังกรมบัญชีกลาง 
กลุ่มจังหวัดจัดท าหนังสือพร้อมส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ระหว่างจังหวัดผู้เบิกแทน

กับกลุ่มจังหวัด จ านวน 3 ฉบับ ไปยังกรมบัญชีกลาง (กองบัญชีภาครัฐ) เพ่ือด าเนินการโอนสินทรัพย์จากจังหวัด
ผู้เบิกแทนให้กลุ่มจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 

 

  STEP 6  : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai 
เมื่อกรมบัญชีกลางได้ด าเนินการบันทึกการโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัดกับกลุ่มจังหวัดในระบบ 

New GFMIS Thai แล้ว กรมบัญชีกลางจะมีหนังสือแจ้งการโอนและรับโอนสินทรัพย์ให้จังหวัดและกลุ่มจังหวัด
เพ่ือด าเนินการ ดังนี้ 

(1) จังหวัดผู้เบิกแทนตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์รายตัว 
(สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพย์ให้หน่วยงานของรัฐ 
(5211010101) 

(2) กลุ่มจังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกการรับโอนสินทรัพย์จากรายงานสินทรัพย์รายตัว  
(สท 12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายได้จากการรับโอนสินทรัพย์
ระหว่างหน่วยงาน (4309010101) 

ทั้งนี้ กรณีจังหวัดและกลุ่มจังหวัด (หน่วยงานรับโอน) ตรวจสอบแล้วพบว่า มีข้อมูลคลาดเคลื่อน
หรือไม่ถูกต้อง ให้กลุ่มจังหวัด (กรณีจังหวัดให้แจ้งกลุ่มจังหวัดเป็นผู้จัดท าหนังสือ) จัดท าหนังสือแจ้งไปยัง
กรมบัญชีกลางเพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและในกรณีที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก 
การโอนสินทรัพย์หรือการรับโอนสินทรัพย์แล้ว ให้จังหวัดและกลุ่มจังหวัดบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักล้าง 
การโอนสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai เพ่ือรับรู้การโอนสินทรัพย์ต่อไป (จังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
อาจด าเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักล้างการโอนสินทรัพย์ปีละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม) 
ผู้รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน               
และกลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
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  STEP 7  : กลุ่มจังหวัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ไปยังหน่วยงานรับโอน 
กลุ่มจังหวัดจัดส่งแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ จ านวน 3 ฉบับ ไปยังหน่วยงานรับโอน 

เพ่ือให้หน่วยงานรับโอนด าเนินการสร้างรหัสตามแนวทางการปฏิบัติทางระบบบัญชีของหน่วยงานผู้รับโอน       
โดยระบุรายละเอียดสินทรัพย์ให้ตรงกับสินทรัพย์ที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai ของกลุ่มจังหวัด     
พร้อมทั้งให้หัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงานรับโอนลงนามในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ 
จ านวน 3 ฉบับ ดังกล่าว 
ผู้รับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน และกลุ่มงานบริหาร
ยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
 

  STEP 8  : หน่วยงานรับโอนแจ้งให้กลุ่มจังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย์ที่จะรับโอน 
8.1 หน่วยงานรับโอนสร้างรหัสสินทรัพย์ตามแนวทางการปฏิบัติทางระบบบัญชีของหน่วยงาน 
8.2 หน่วยงานรับโอนจัดส่งบัญชีรายการสินทรัพย์และรหัสสินทรัพย์ตามที่หน่วยงานบันทึก  

ในแบบฟอร์มรายละเอียดการโอนสินทรัพย์ฯ ที่หัวหน้าส่วนราชการของหน่วยงานรับโอนได้ลงนามแล้วในส่วน
ของผู้รับโอนส่งกลับกลุ่มจังหวัด จ านวน 3 ฉบับ ทั้งนี้ ให้หน่วยงานรับโอนจัดท าทะเบียนคุมสินทรัพย์          
เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานในการรับโอนสินทรัพย์จากกลุ่มจังหวัด 
ผู้รับผิดชอบ: หน่วยงานรับโอน 

 

  STEP 9  : กลุ่มจังหวัดตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ออกจากระบบ New GFMIS Thai 
กลุ่มจังหวัดบันทึกการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์รายตัวในระบบ New GFMIS Thai ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 และจัดท าทะเบียน     
คุมสินทรัพย์ เพ่ือเก็บเป็นหลักฐานการโอนสินทรัพย์ที่ได้โอนให้กับหน่วยงานรับโอน 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
 

หมายเหตุ: กรณีการมอบหมายผู้รับผิดชอบในส านักงานจังหวัดเป็นการก าหนดตามภารกิจและหน้าที่    
ความรับผิดชอบ ทั้งนี้ หัวหน้าหน่วยงานอาจมอบหมายผู้รับผิดชอบได้ตามดุลยพินิจ 

 

5.2 กำรน ำส่งข้ึนทะเบียน และกำรขอใช้–ส่งคืนที่รำชพัสดุ กรณีอำคำรและ     

ส่ิงปลูกสร้ำงของกลุ่มจังหวัด 

  พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ได้มีการปรับปรุงระเบียบ หลักเกณฑ์ และแนวทางปฏิบัติ      
เพ่ือให้เกิดความคล่องตัว รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ รวมถึงก าหนดบทบัญญัติต่าง ๆ ให้มีความเหมาะสม 
กับสภาวการณ์ในปัจจุบัน ดังนั้น กรมธนารักษ์จึงได้มีการปรับปรุงกฎกระทรวงเพ่ือให้สอดคล้องกับ
พระราชบัญญัติดังกล่าว โดยได้ยกเลิกกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้  
และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใช้กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ  พ.ศ. 2563 แทน  
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ประกอบกับพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ได้ก าหนดนิยาม “ส่วนราชการ” หมายความว่า ส่วนราชการ
ตามกฎหมายว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม และหน่วยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององค์กรอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญหรือศาลหรือองค์กรอัยการ หรือรัฐสภาที่สามารถเป็นผู้ใช้ที่ราชพัสดุ โดยไม่ได้ครอบคลุม 
ถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดให้เป็นส่วนราชการตามค านิยาม แต่พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
ได้นิยามให้ส่วนราชการหมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน ดังนั้น กรมธนารักษ์จึงได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการน าส่งขึ้นทะเบียนและการขอใช้-ส่งคืน 
ที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด ตามหนังสือกรมธนารักษ์ด่วนที่สุด ที่ กค 0302/11241 
ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 โดยให้กลุ่มจังหวัดสามารถเป็นผู้น าส่งขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 
เพ่ือให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริงในการได้สินทรัพย์มาจากการเป็นเจ้าของงบประมาณที่ใช้ในการสร้างอาคาร 
และสิ่งปลูกสร้างนั้น ทั้งนี้ อาคาร สิ่งปลูกสร้าง และอุปกรณ์ต่าง ๆ ในอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง อันเป็นสินทรัพย์ 
ที่เกิดจากงบประมาณของกลุ่มจังหวัดจะต้องท าการบันทึกรับรู้สินทรัพย์และการโอนสินทรัพย์ให้กับหน่วยงาน
รับโอนในระบบ New GFMIS Thai ควบคูก่ันไปด้วย โดยมีขั้นตอนการด าเนินการ ดังนี้ 

5.2.1 ขั้นตอนกำรน ำส่งขึ้นทะเบียน กรณีอำคำรและส่ิงปลูกสร้ำงของกลุ่มจังหวัด 

                 การน าส่งขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
 
 
 

 STEP 1  : กลุ่มจังหวัดมอบอ านาจการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
กรณีมีการสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ ที่เกิดจากงบประมาณรายจ่ายของกลุ่มจังหวัดจะต้อง 

มีการน าส่งขึ้นทะเบียนเป็นที่ราชพัสดุ โดยจะต้องส ารวจและส่งรายงานอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นตามแบบ 
ทีก่รมธนารักษ์ก าหนด (แบบ ทบ.03, ทร.04 และ ทร.05) ให้กรมธนารักษโ์ดยเร็วเพ่ือขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

หัวหน้ากลุ่มจังหวัดมอบอ านาจการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัดในจังหวัด        
ที่มีการด าเนินโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี ของกลุ่มจังหวัดเพ่ือน าส่งอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง          
ขึ้นทะเบียนกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่เพ่ือท าการขึ้นทะเบียนเป็นที่ราชพัสดุของกลุ่มจังหวัด 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
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  STEP 2  : จังหวัดที่ตั้งของหน่วยด าเนินโครงการมอบอ านาจการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ               
ให้หน่วยด าเนินโครงการ 

ผู้ว่าราชการจังหวัดในจังหวัดที่มีการด าเนินโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของกลุ่มจังหวัด 
มอบอ านาจต่อให้หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) น าส่งขึ้นทะเบียนกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่เพ่ือท าการ 
ขึ้นทะเบียนเป็นที่ราชพัสดุของกลุ่มจังหวัด 
ผู้รับผิดชอบ: กลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด ส านักงานจังหวัดผู้เบิกแทน 
 

  STEP 3  : หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) น าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที ่
หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ) น าส่งรายการอาคารและสิ่งปลูกสร้างต่าง  ๆ เพ่ือขึ้นทะเบียน

เป็นที่ราชพัสดุกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่พร้อมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
3.1 แบบฟอร์มการข้ึนทะเบียนที่ราชพัสดุ 

(1) การขึ้นทะเบียนที่ดิน ใช้แบบฟอร์ม ทร.03 (แบบส ารวจรายการที่ดิน) 
(2) การขึ้นทะเบียนอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง ใช้แบบฟอร์ม ทร.04 (แบบส ารวจรายการอาคาร/   

สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ) 
(3) การข้ึนทะเบียนอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่ไม่ใช่ที่ราชพัสดุ ให้ใช้แบบฟอร์ม 

ทร.05 (แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ) 
3.2 หากมีอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุที่ยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน หน่วยด าเนินโครงการ   

ต้องส ารวจรายการอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่ เกิดขึ้นจากแผนงาน/โครงการของกลุ่มจังหวัด (อาคาร/               
สิ่งปลูกสร้างใหม่ และอาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่มีอยู่เดิม) แล้วน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 

เอกสารประกอบการน าส่งขึ้นทะเบียน 
(1) แบบฟอร์มการน าส่งขึ้นทะเบียนในแต่ละกรณีตามข้อ 3.1 
(2) เอกสารหลักฐานการได้มาหรือหนังสือส าคัญแสดงกรรมสิทธิ์ หรือเอกสารหลักฐาน 

แสดงการได้รับงบประมาณหรือบริจาค 
(3) แผนที่สังเขปท่ีตั้งที่ดินและหรืออาคาร/สิ่งปลูกสร้าง 
(4) หลักฐานการอนุญาตให้ใช้/ให้เช่าที่ดิน (กรณีเป็นอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดิน

ที่มิใช่ที่ราชพัสดุ) (ถ้ามี) 
ผู้รับผิดชอบ: หน่วยด าเนินโครงการ 
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กรณีที่กลุ่มจังหวัดเป็นผู้น าส่งขึ้นทะเบียนเองให้กลุ่มจังหวัดมีหนังสือแจ้งหน่วยงาน 
ที่กลุ่มจังหวัดประสงค์จะมอบสินทรัพย์นั้น ๆ ให้เป็นผู้ยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุ 
ต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ หากไม่มีหน่วยงานใดประสงค์จะขอใช้ประโยชน์ที่ราชพัสดุให้กลุ่มจังหวัดดูแล
บ ารุงรักษาไว้จนกว่าจะมีหน่วยงานยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุนั้น 

กรณีที่มีการใช้ รื้อถอน หรือดัดแปลงที่ราชพัสดุ หรือกระท าการใด ๆ อันมีผลกระทบต่อ
สาระส าคัญหรือสถานะของที่ราชพัสดุ โดยยังเป็นการด าเนินการตามวัตถุประสงค์เดิมให้ผู้ใช้ที่ ราชพัสดุ      
แจ้งกรมธนารักษ์ทราบเพื่อแก้ไขรายการทะเบียนที่ราชพัสดุให้ถูกต้อง 

กรณกีารก่อสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างจากเงินงบประมาณรายจ่ายของกลุ่มจังหวัดบนที่ดินอ่ืน 
เช่น ที่ดินของสหกรณ์ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือที่ธรณีสงฆ์ ก่อนด าเนินการใด ๆ ในที่ดินนั้น
ให้กลุ่มจังหวัด (หน่วยด าเนินโครงการ) ขออนุญาตใช้พ้ืนที่ตามระเบียบกฎหมายของหน่วยงานเจ้าของที่ดินนั้น 
พร้อมทั้งจดทะเบียนสิทธิเหนือพ้ืนดินให้แล้วเสร็จก่อนน าสินทรัพย์ส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
 
  STEP 4  : ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ด าเนินการขึ้นทะเบียน 

ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่จัดท าทะเบียนที่ราชพัสดุตามที่ หน่วยงาน (หน่วยด าเนินโครงการ)  
น าส่งขึ้นทะเบียน 
ผู้รับผิดชอบ: ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 

 

5.2.2 กำรขอใช้-ส่งคืน และเปล่ียนแปลงผู้ ใช้ประโยชน์ที่รำชพัสดุ กรณีอำคำร 

และส่ิงปลูกสร้ำงของกลุ่มจังหวัด 

      กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ข้อ 2 ได้ก าหนดนิยามผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ หมายถึง         
ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอใช้ที่ราชพัสดุ และผู้ใช้ที่ราชพัสดุ หมายถึง ส่วนราชการหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เป็นผู้ใช้ ปกครอง ดูแล และบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุ ประกอบกับ พระราชบัญญัติ    
ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 4 วรรคหนึ่ง ได้ก าหนดนิยามส่วนราชการ หมายความว่า ส่วนราชการตามกฎหมาย
ว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม และหน่วยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ
หรือองค์กรอัยการ หรือรัฐสภา โดยไม่รวมถึงกลุ่มจังหวัดให้เป็นส่วนราชการในการขอใช้ตามมาตรา 19 วรรคสอง
แห่งพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ดังนั้น กลุ่มจังหวัดจึงไม่มีสิทธิเป็นผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุและผู้ใช้ที่ราชพัสดุ 
อย่างไรก็ตาม ที่ราชพัสดุจะต้องมีผู้ใช้ที่ราชพัสดุเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด กรมธนารักษ์จึงได้ก าหนดแนวทาง
ให้ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุและผู้ใช้ที่ราชพัสดุนั้นเป็นหน่วยงาน (หน่วยงานรับโอน) ที่ได้ท าความตกลงกับกลุ่มจังหวัด
เป็นผู้ขอใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุ โดยขั้นตอนด าเนินการของกลุ่มจังหวัดจะเสร็จสิ้นเมื่อได้น าส่งอาคาร 
และสิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุเรียบร้อยแล้ว หลังจากนั้นหน่วยงาน (หน่วยงานรับโอน) ที่ได้ท า 
ความตกลงกับกลุ่มจังหวัดในการรับโอนสินทรัพย์นั้นจะต้องด าเนินการเป็นผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุนั้นต่อไป        
ด้วยตนเอง ซึ่งข้ันตอนการด าเนินการขอใช้-ส่งคืนที่ราชพัสดุ และการเปลี่ยนแปลงผู้ใช้ประโยชน์มีขั้นตอน ดังนี้  
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หมายเหตุ: เมื่อได้ด าเนินการน าส่งขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุเรียบร้อยแล้ว หากมีหน่วยงานที่จะประสงค์ขอใช้ประโยชน์ทรัพย์สิน
ประเภทที่ดินและสิ่งก่อสร้างจะต้องน าเรื่องเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)  
เพื่อขอความเห็นชอบก่อนการขอใช้ที่ราชพัสดุทุกครั้ง 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 หน่วยงานขอใช้และส่งคืนที่ราชพัสดุและเปลี่ยนแปลงผู้ใช้ประโยชน์ 
- การขอใช้ที่ราชพัสดุ* 

หน่วยงาน (หน่วยงานรับโอน) ขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุกับ
ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ โดยแจ้งวัตถุประสงค์ในการขอใช้ที่ราชพัสดุพร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐาน         
ที่เก่ียวข้องอย่างน้อยต้องประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 

(1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(2) ค าขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(3) แผนที่แสดงรายละเอียด ที่ตั้ง และพิกัดของที่ราชพัสดุ โดยแสดงสถานที่ส าคัญที่ตั้งใกล้เคียง

กับท่ีราชพัสดุในระยะ 10 กิโลเมตรจากที่ตั้งของที่ราชพัสดุและการใช้ประโยชน์ในที่ดินที่เป็นที่ราชพัสดุ       ใน
ปัจจุบันทั้งแปลง 

(4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ในที่ดินเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ที่ราชพัสดุ โดยแสดงรายละเอียด
เกี่ยวกับอาคารและสิ่งปลูกสร้างมีมาตราส่วนที่ถูกต้องตามหลักวิชาการและรับรองโดยสถาปนิก วิศวกร     
นายช่างโยธา หรือนายช่างส ารวจ 

(5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีก าหนด 
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ในกรณีที่ราชพัสดุอยู่ในพ้ืนที่เดียวกันกับพ้ืนที่ที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนดูแล
รับผิดชอบ ให้ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดงความเห็นของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐดังกล่าว      
เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 

- การส่งคืนและเปลี่ยนแปลงผู้ขอใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุ 
หน่วยงานส่งคืนที่ราชพัสดุให้กับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ โดยชี้แจงเหตุผลและความจ าเป็น        

ในการโอนสิทธิการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุให้กับหน่วยงานใดและแสดงความประสงค์ให้หน่วยงานใด      
เป็นผู้เข้าใช้ประโยชน์ ทั้งนี้ เอกสารการขอส่งคืนที่ราชพัสดุ ประกอบด้วย 

(1) การแจ้งขอส่งคืน ให้ใช้แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6) 
(2) แผนที่แสดงบริเวณที่ราชพัสดุที่ขอส่งคืนให้ครบถ้วน และแจ้งส่งคืนให้กับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 

หมายเหตุ: หากที่ราชพัสดุที่จะส่งคืนมีการบุกรุกหรือมีผู้ละเมิดที่ราชพัสดุ หน่วยงานจะต้องด าเนินการกับผู้บุกรุกหรือผู้ละเมิด
ก่อนส่งคืนท่ีราชพัสดุ ทั้งนี้ *สามารถศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับการขอใช้ที่ราชพัสดุได้ที่คู่มือการอนุมัติ อนุญาตขอใช้
พื้นที่จากส่วนราชการ (ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2565) ของส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 

ขั้นตอนที่ 2 ส านักงานธนารักษ์รับคืนที่ราชพัสดุ 
ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่จะรับคืนที่ราชพัสดุโดยจะพิจารณาจากเหตุผล ความจ าเป็น ความเหมาะสม 

และแจ้งให้หน่วยงานที่เป็นผู้ใช้ที่ราชพัสดุนั้นแต่งตั้งผู้แทนเพ่ือด าเนินการส่งมอบที่ราชพัสดุรวมทั้งประสาน   
นัดหมายวันเวลาในการส่งมอบ -รับมอบที่ราชพัสดุ โดยการส่งคืนที่ราชพัสดุจะถือว่าเสร็จสิ้นสมบูรณ์         
ต่อเมื่อกรมธนารักษ์หรือผู้แทนของกรมธนารักษ์ได้รับมอบที่ราชพัสดุตามแบบส่งมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ          
(แบบ ทบ.10) แล้ว 
 

ขั้นตอนที่ 3 หน่วยงานอ่ืนขอใช้ที่ราชพัสดุกับส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 
หน่วยงานที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่              

ซึ่งที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยู่พร้อมทั้งแจ้งเหตุผลและความจ าเป็นในการขอใช้ที่ราชพัสดุนั้นและเอกสารหรือหลักฐาน
ที่เก่ียวข้องซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 

(1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(2) ค าขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารได้รับการอนุมัติงบประมาณโครงการที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(3) แผนที่แสดงรายละเอียด ที่ตั้ง พิกัดของที่ราชพัสดุ โดยแสดงสถานที่ส าคัญและการใช้ประโยชน์

ในที่ดินที่เป็นทีร่าชพัสดุในปัจจุบันทั้งแปลง 
(4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ในที่ดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช้ที่ราชพัสดุ 
(5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีก าหนด 
ในกรณีที่ราชพัสดุอยู่ในพ้ืนที่เดียวกันกับพ้ืนที่ที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนดูแล

รับผิดชอบ ให้หน่วยงานที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดงความเห็นของส่วนราชการหรือหน่วยงาน    
ของรัฐดังกล่าวเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 
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ขั้นตอนที่ 4 ส านักงานธนารักษ์พื้นที่อนุญาตให้ใช้ท่ีราชพัสดุแก่หน่วยงาน 
ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ด าเนินการอนุญาตให้หน่วยงานใช้ที่ราชพัสดุเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด    

แก่ทางราชการ หากต้องการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์เป็นอย่างอ่ืนจากที่ได้รับอนุญาตจะต้องท าหนังสือ
แจ้งขอเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ซึ่งจะต้องลงนามโดยหัวหน้าส่วนราชการ 
ระดับกระทรวง กรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากส่วนราชการดังกล่าวด้วย 

ในกรณีของอาคารและสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุทรงคุณค่าทางประวัติศาสตร์ ศิลปกรรม  
หรือสถาปัตยกรรมที่ควรค่าแก่การอนุรักษ์ไว้ให้ถือปฏิบัติ12 ดังนี้ 

1) เป็นที่โบราณสถาน หากประสงค์จะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารและสิ่งปลูกสร้างให้ด าเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยโบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ  

2) ไม่เป็นโบราณสถาน หากจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างต้องได้รับความยินยอม
จากกรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่แล้วแต่กรณี โดยในการขอความยินยอมให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุแต่งตั้ง
คณะกรรมการไม่น้อยกว่า 3 คน อย่างน้อยต้องประกอบด้วยผู้แทนจากกรมศิลปากรหรือผู้แทนจากส านักงาน
วัฒนธรรมจังหวัด จ านวน 1 คน เพ่ือพิจารณาเหตุผล ความจ าเป็น และเสนอต่อกรมธนารักษ์เพ่ือประกอบการพิจารณา 

ทั้งนี้ กรณีการให้เอกชนหรือรัฐวิสาหกิจเข้าใช้พ้ืนที่จะต้องขออนุญาตต่อกรมธนารักษ์หรือ        
ผู้ว่าราชการจังหวัดแล้วแต่กรณี และต้องท าสัญญาการจัดเช่ากับกรมธนารักษ์เพ่ือน าส่งค่าเช่าสถานที่ดังกล่าว   
เป็นรายได้ของกรมธนารักษ์ด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
12 หนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการบ ารุง ดูแล และรักษาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง   
ที่เป็นที่ราชพัสดุที่ทรงคุณค่าทางประวัติศาสตร์ ศิลปกรรม หรือสถาปัตยกรรมทีค่วรค่าแก่การอนุรักษ์ไว ้
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บทที่ 6 

ตัวอย่ำงแนวทำงปฏิบัติกำรโอนสนิทรัพย์ 

ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
จังหวัดและกลุ่มจังหวัดถือเป็นส่วนราชการที่สามารถจัดตั้งค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี       

ตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2550  
และพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ต่อมา เมื่อจังหวัดและกลุ่มจังหวัดได้รับงบประมาณ        
เพ่ือด าเนินการตามแผนงาน/โครงการแล้ว จึงเกิดสินทรัพย์ทั้งรายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ต่าง ๆ  
เป็นจ านวนมาก แต่ทั้งนี้ การจัดตั้งค าของบประมาณของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดมีข้อจ ากัดทางด้านกฎหมาย          
ซึ่งไม่สามารถจัดตั้งค าของบประมาณเพ่ือน าไปบริหารจัดการและซ่อมแซมบ ารุงรักษาสินทรัพย์ที่เกิดขึ้นได้       
จึงต้องมีการจ าหน่ายสินทรัพย์ที่มีคุณภาพดีให้กับหน่วยงานรับโอนเพ่ือน าไปใช้ให้เกิดประโยชน์และซ่อมแซม
บ ารุงรักษาสินทรัพย์นั้นต่อไป โดยการขอยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ     
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 ซึ่งกระทรวงมหาดไทยได้ด าเนินการขออนุมัติยกเว้น
การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังดังกล่าว (ครั้งที่ 1)13 เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่จังหวัด 
และกลุ่มจังหวัดในการโอนสินทรัพย์กรณีท่ีมีคุณภาพดีให้กับหน่วยงานรับโอนภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

อย่างไรก็ตาม ในทางปฏิบัติการจ าหน่ายสินทรัพย์ด้วยวิธีการโอนตามข้อ 215 ของระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ให้หน่วยงานรับโอน 
กลับพบปัญหาอุปสรรคหลายประการ ส่งผลให้จังหวัดและกลุ่มจังหวัดยังไม่สามารถด าเนินการโอนสินทรัพย์ 
ให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 จนเกิดสินทรัพย์คงค้างสะสมที่ไม่สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้ 
ดังนั้น กระทรวงมหาดไทยจึงได้ด าเนินการขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังอีก 2 ครั้ง      
(ครั้งที่ 2 และ 3)14 โดยขอขยายระยะเวลาออกไปจนถึงปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพ่ือเป็นการสนับสนุน          
การปฏิบัติงานของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดในการโอนสินทรัพย์ที่คงค้างสะสม ประกอบกับ ส านักงาน
ปลัดกระทรวงมหาดไทยได้เล็งเห็นถึงความส าคัญขององค์ความรู้ เครื่องมือ หรือแนวทางการปฏิบัติที่จะช่วย    
ในการท างานของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด จึงได้มีการปรับปรุงและพัฒนาคู่มือการโอน
สินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด (ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566) โดยได้มีการปรับปรุงระเบียบกฎหมาย        
ที่มีการแก้ไข/เพ่ิมเติมให้เป็นปัจจุบัน รวมทั้งได้ด าเนินการถอดบทเรียนการปฏิบัติ งานของจังหวัดสระบุรี             
ซึ่งมีแนวทางการบูรณาการขับเคลื่อนร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัด (มีส านักงานจังหวัดสระบุรีและ
ส านักงานคลังจังหวัดสระบุรี เป็นหน่วยงานหลัก) เพ่ือสนับสนุนการด าเนินการโอนสินทรัพย์ที่คงค้างสะสม       

                                                           
13 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0212.1/13887 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2561 และหนังสือ  กวจ. ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/049986 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2561 
14 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0212.1/2746 ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2563 หนังสือ กวจ. ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/25542 
ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2563 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0212.1/7632 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565 และหนังสือ กวจ. ด่วนที่สุด    
ที่ กค (กวจ) 0405.3/22790 ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2565 
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ไปยังหน่วยงานรับโอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ และกลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 (เชียงราย) ซึ่งมีแนวทางและ
วิธีการด าเนินงานที่มีประสิทธิภาพ สามารถด าเนินการโอนสินทรัพย์ใหม่และลดจ านวนสินทรัพย์ที่คงค้างสะสม
ได้ โดยได้สรุปและน ามาจัดท าเป็นตัวอย่างแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ส าหรับ
เป็นเครื่องมือหรือแนวทางในการสนับสนุนการด าเนินการโอนสินทรัพย์ และการแก้ไขข้อจ ากัดหรือปัญหา
อุปสรรคของการโอนสินทรัพย์ เพ่ือให้สามารถด าเนินการสะสางสินทรัพย์ที่ยังคงค้างสะสมได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อไป 

6.1 ปัญหำและอุปสรรคในกำรโอนสินทรพัย์  

การจ าหน่ายสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดจะต้องปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย   
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 ที่ก าหนดให้หลังจากการตรวจสอบแล้ว   
พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปจะสิ้นเปลืองค่า ใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่ 
เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งให้ด าเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด โดยการ
โอนสินทรัพย์ตามข้อ 215 (3) ของจังหวัดสระบุรีและกลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 พบข้อจ ากัดและปัญหา
อุปสรรคหลายประการที่ท าให้ไม่สามารถโอนสินทรัพย์ไปยังหน่วยงานรับโอน และเกิดปัญหาสินทรัพย์คงค้าง
สะสมจ านวนมาก สรุปปัญหาและอุปสรรคในการโอนสินทรัพย์ จ าแนกเป็น 3 ด้าน ดังนี้ 
 

 
 

6.1.1 ด้ำนนโยบำย 

  หลักเกณฑ์การจัดตั้งงบประมาณตามเจตนารมณ์ของพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงาน
จังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ  พ.ศ. 2551 (ปัจจุบันถูกยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย             
การบริหารงานเชิงพ้ืนที่แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565) ก าหนดให้การจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
เป็นรายการเกี่ยวกับโครงการและแผนงานต่าง ๆ ที่จ าเป็นต้องจัดท าเ พ่ือเป็นไปตามวัตถุประสงค์  
และทิศทางการพัฒนาพ้ืนที่ในอนาคต ดังนั้น จังหวัดและกลุ่มจังหวัดจึงไม่สามารถจัดตั้งงบประมาณ 



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                   หน้า l  59 

 

เพ่ือการบริหารจัดการและซ่อมแซมบ ารุงรักษาสินทรัพย์ได้ ท าให้เมื่อเกิดสินทรัพย์จากการใช้เงินงบประมาณ
รายจ่ายของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด จะต้องมีหน่วยงานรับโอนสินทรัพย์เพ่ือน าไปใช้ให้เกิดประโยชน์ 
และบ ารุงรักษาสินทรัพย์นั้นต่อไป 

  หลักการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 ก าหนดให้การตัดจ าหน่ายสินทรัพย์จะต้องเป็นสินทรัพย์ที่หาก
ใช้ต่อไปแล้วจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมากหรือว่าหมดความจ าเป็น แต่กรณีทรัพย์สินของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด     
ยังเป็นสินทรัพย์ที่มีคุณภาพดี ดังนั้น เมื่อต้องการตัดจ าหน่ายจึงต้องขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังดังกล่าวต่อคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

  ระยะเวลาการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด โดยกรมบัญชีกลางได้ก าหนดให้
จังหวัดและกลุ่มจังหวัดจะต้องสะสางครุภัณฑ์ที่คงค้างในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ตั้งแต่
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 จนถึงปัจจุบัน ซึ่งระยะเวลาที่ด าเนินโครงการได้ผ่านมาเป็นระยะเวลานาน ท า ให้ 
การสืบเสาะและค้นหาครุภัณฑ์ตั้งแต่ป ีพ.ศ. 2553 เป็นไปได้ยาก 

 

6.1.2 ด้ำนระบบงำน 

  การบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ขาดการก าหนดแนวทาง
ในการบันทึกข้อมูลที่ชัดเจน ท าให้เกิดความคลาดเคลื่อน ในการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ GFMIS  
(และ New GFMIS Thai) ส่งผลให้การบันทึกข้อมูลไม่สมบูรณ์ครบถ้วน เช่น ไม่มีการล้างบัญชีพักสินทรัพย์          
เมื่อเบิกจ่ายงบประมาณแล้วเสร็จจึงไม่สามารถระบุสินทรัพย์ที่ได้จากการเบิกจ่ายงบประมาณนั้น การบันทึก
รับรู้สินทรัพย์ผิดประเภทหมวดสินทรัพย์ การบันทึกรับรู้ต้นทุนที่เกิดขึ้นหลังจากการรับรู้สินทรัพย์ผิดพลาด    
ท าให้มีการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ทับซ้อนกับสินทรัพย์ที่มีอยู่เดิม การล้างบัญชีพักสินทรัพย์ทั้งจ านวนตามวงเงิน
โดยไม่มีการแยกประเภทครุภัณฑ์ เป็นต้น ซึ่งกรมบัญชีกลางได้จัดประเภทปัญหาของการบันทึกสินทรัพย์       
ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ตามหนังสือหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่  
29 มกราคม 2562 จ าแนกเป็น 3 ประเภท ได้แก่ กรณีมีสินทรัพย์แต่ไม่มีการบันทึกบัญชี กรณีมีสินทรัพย์ 
แต่บันทึกบัญชีคลาดเคลื่อน และกรณีไม่มีสินทรัพย์แต่บันทึกบัญชี 
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  การจัดเก็บข้อมูลและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับครุภัณฑ์ พบว่า เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อ
จัดจ้างครุภัณฑ์บางส่วนสูญหายและบางรายการขาดความสมบูรณ์ (ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2553) เป็นผลให้
ไม่สามารถบันทึกรายการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) รวมทั้งการสืบเสาะ
และค้นหาครุภัณฑ์ในโครงการได้ 

  การบันทึกรับรู้สินทรัพย์ไม่เป็นปัจจุบัน โดยไม่มีการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ให้เป็นปัจจุบัน 
และบางรายการไม่ได้ด าเนินการบันทึกไว้ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) 
 

6.1.3 ด้ำนบุคลำกร 

  ขาดการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่หรือกลุ่มงานในแต่ละขั้นตอนเกี่ยวกับ
การโอนสินทรัพย์ของจังหวัดภายในส านักงานจังหวัด ซึ่งอาจท าให้ภาระงานดังกล่าวไปอยู่กับกลุ่มงานใด     
กลุ่มงานหนึ่ง 

  ขาดแคลนบุคลากรที่จะรับผิดชอบงานด้านการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
โดยเฉพาะ เนื่องจากเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีหรือเจ้าหน้าที่พัสดุของส านักงานจังหวัดหรือส านักบริหาร
ยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัดไม่เพียงพอที่จะรับผิดชอบในการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ GFMIS (และ New 
GFMIS Thai) และการด าเนินการโอนสินทรัพย์ให้แก่หน่วยงานรับโอน 

  ขาดองค์ความรู้ ความเข้าใจ และความเชี่ยวชาญ เนื่องจากบุคลากรมีการแต่งตั้ง (ย้าย) 
ต าแหน่ง ท าให้การปฏิบัติงานขาดความต่อเนื่องทั้งในเรื่องความเชี่ยวชาญและความก้าวหน้าในการโอนสินทรัพย์  
เมื่อมีบุคลากรใหม่มาทดแทนอาจไม่มีความช านาญในเรื่องการโอนสินทรัพย์และจะต้องเริ่มต้นศึกษาเรียนรู้
กระบวนการและขัน้ตอนใหม่อีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.2 แนวทำงปฏิบัติกำรโอนสินทรัพย ์

จังหวัดสระบุรีและกลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 ได้มีแนวทางปฏิบัติในการแก้ไขปัญหาอุปสรรค   
ในการด าเนินการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด จ าแนกเป็น 3 ด้าน ดังนี้ 

 
 



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                   หน้า l  61 

 

6.2.1 ด้ำนนโยบำย 

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางปฏิบัต ิ

จังหวัดและกลุ่มจังหวัดไม่สามารถจัดต้ัง
งบประมาณเ พ่ือก ารบ ริหารจั ดการ
สินทรัพย์และการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
สินทรัพย์ได้ 

- ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 – 2565 ไม่ให้ด าเนินโครงการที่มีความเสี่ยง 
เช่น การก่อสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่อาจจะไม่ได้ใช้งานอย่างต่อเนื่อง 
(ศูนย์จ าหน่ายสินค้า ฯลฯ) เป็นต้น แต่หากหน่วยงานต้องการเสนอโครงการ
ในลักษณะดังกล่าว จะต้องจัดท าแนวทางการบริหารจัดการสินทรัพย์        
มาด้วย รวมทั้งไม่ให้ด าเนินโครงการจัดซื้อสินทรัพย์ประเภทครุภัณฑ์ เพื่อลด
ภาระงานในการโอนสินทรัพย์ในปัจจุบัน และเพื่อให้สามารถด าเนินการสะสาง
สินทรัพย์ที่ คงค้างในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai)  ตั้ งแต่
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 
- อาคารและสิ่งปลูกสร้างที่มีการก่อสร้างแล้ว จะให้เอกชนเช่าเพื่อท า
ประโยชน์ แต่จังหวัดและกลุ่มจังหวัดยังคงเป็นผู้ปกครอง ดูแลที่ราชพัสดุ
ดังกล่าว 

ระยะเวลาของการโอนสินทรัพย์ที่จะต้อง
ด าเนินการสะสางสินทรัพย์คงค้างสะสม
ต้ังแต่ปงีบประมาณ พ.ศ. 2553 
 
 
 
 
 
 
 
 

แต่งตั้งคณะท างานสะสางสินทรัพย์คงค้างสะสม และก าหนดแผนการสะสาง
สินทรัพย์คงค้างสะสมเป็น 4 ระยะ ดังนี ้

 ระยะที่ 1 ด าเนินการสะสางสินทรัพย์คงค้างสะสม ตั้งแตป่ีงบประมาณ 
พ.ศ. 2562 – 2564 

 ระยะที่ 2 ด าเนินการสะสางสินทรัพย์คงค้างสะสม ตั้งแต่ปีประมาณ 
พ.ศ. 2560, พ.ศ. 2560 (เพิ่มเติม) และปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 (งบกลาง) 
– 2561 

 ระยะที่ 3 ด าเนินการสะสางสินทรัพย์คงค้างสะสม ตั้งแตป่ีงบประมาณ 
พ.ศ. 2558 – 2559 

 ระยะที่ 4 ด าเนินการสะสางสินทรัพยค์งค้างสะสม ตั้งแตป่ีงบประมาณ 
พ.ศ. 2553 – 2557 
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6.2.2 ด้ำนระบบงำน 

1) จังหวัดสระบุรีและกลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 ไดน้ าแนวทางการแก้ไขปัญหาความคลาดเคลื่อน
ในการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ซึ่งได้แสดงวิธีการแก้ปัญหาการบันทึก    
ที่ผิดพลาด ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 ดังนี้ 

 

กรณีมีสินทรัพย์แต่ไม่มีกำรบนัทึกบัญช ี

 
1.1 สินทรัพย์มีอำยุใช้งำนคงเหลือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 สินทรัพย์หมดอำยุกำรใช้งำนแล้ว 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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2.1 สินทรัพย์บันทึกไว้ในบัญชีพักสินทรัพย์ 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

2 กรณีมีสินทรัพย์แต่ไม่มีกำรบนัทึกบัญช ี
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2.2 กรณีมีสินทรัพย์บันทึกไว้ในบัญชีค่ำใช้จ่ำย 
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2.3 กรณีมีสินทรัพย์บันทึกไว้ในบัญชีสินทรัพย์ผิดหมวด 
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กรณีไม่มีสินทรัพย์แต่บันทึกบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.1 กรณีสินทรัพย์สูญหำยหรือเสียหำยอยู่ในบัญชีพักสินทรัพย์ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
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3.2 กรณีสินทรัพย์สูญหำยหรือเสียหำยอยู่ในบัญชีสินทรัพย์รำยตัว 

 

 
ตารางเทียบค าสั่งงานในระบบ GFMIS กับ New GFMIS Thai 

ท่ี Function 
SAP Code 

(T - Code) 

แบบฟอร์ม 

Web Online 

เดิม 

แบบฟอร์ม 

ระบบ New 

GFMIS Thai 

1 การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ AS01 สท01 สท01 

2 การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก
สินทรัพย์ 

AS02 สท02 สท02 

3 การแสดงข้อมูลหลักสินทรัพย์ AS03 สท03 สท03 

4 การสร้างสินทรัพย์เลขท่ีย่อย AS11 สท11 สท11 

5 การบันทึกรับสินทรัพย์หักล้างบัญชี 
พักรับสินทรัพย์ 

F-04 สท13 สท13 

6 การก าหนดกฎการกระจายการโอน AIAB สท14 สท14 

7 การบันทึกการโอน AIBU สท15 สท15 

8 การบันทึกรับสินทรัพย์ที่ได้รับ
บริจาค 

ABZON สท16 สท16 

9 การโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัด 
ภายในกรม 

ABUMN สท17 สท17 

10 การตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ ABAVN สท18 สท18 
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ท่ี Function 
SAP Code 

(T - Code) 

แบบฟอร์ม 

Web Online 

เดิม 

แบบฟอร์ม 

ระบบ New 

GFMIS Thai 

11 กลับรายการสินทรัพย์อื่น ๆ AB08 สท19 สท19 

12 กลับรายการโอนสินทรัพย์ระหว่าง
ท าเป็นสินทรัพย์ 

AIST สท20 สท20 

13 รีเซ็ตรายการหักล้างใหม่ ZFI_FBRA สท21 สท21 

14 การผ่านรายการค่าเสื่อมราคา ZAFAB - สท22 

15 การบันทึกรับสินทรัพย์ที่ส ารวจพบ F-90 - สท23 

16 การเปลี่ยนแปลงเอกสาร AB02 - สท24 

17 การบล็อกข้อมูลหลักสินทรัพย์ AS05 - สท25 

18 การปรับมูลค่าสินทรัพย์ ABAW - สท26 

19 การโอนสินทรัพย์ระหว่างกรม ABT1N - สท27 

20 รับโอนสินทรัพย์ข้ามหน่วยงาน  
(ใช้ในกรณีที่บันทึกรายการข้าม
ระบบระหว่าง GFMIS และ New 
GFMIS Thai) 

ABT1N - สท29 

21 ปิดปีบัญชีสินทรัพย์/ยกเลิกปิดปี 
บัญชีสินทรัพย์ 

AJAB,OAAQ - สท30 

22 การเปิดปีบัญชีสินทรัพย์ AJRW  สท31 

2) แนวทางการแก้ไขปัญหาข้อมูลและเอกสารขาดความสมบูรณ์  
 

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางปฏิบัต ิ

ข้อมูลและเอกสารขาดความสมบูรณ์ หรือ
สืบเสาะและค้นหาเอกสารไม่พบ จึงไม่
สามารถล้างบัญชีพักสินทรัพย์ได้  
 

- ประสานไปยังผู้รับจ้างโครงการนั้น เพื่อขอเอกสาร/หลักฐานที่เกี่ยวข้อง
โดยตรง 
- ใช้เอกสารที่ขอเบิกจ่ายซึ่งมีเลขใบสั่งซื้อสั่งจ้างจากระบบ GFMIS (และ 
New GFMIS Thai) เลขที่ของเอกสารขอเบิก และรายการที่โอนเงินให้กับ
ผู้ขาย/เจ้าหนี้แล้ว 
- ทะเบียนคุมสินทรัพย์ที่เกี่ยวข้อง (ต้องพิสูจน์ให้ได้ว่าสินทรัพย์ยังมีตัวตน
จริงตามรายงานตรวจสอบพัสดุประจ าปี) 
- ตรวจสอบรายการสินทรัพย์ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) 
และ E-Budget โดยใหน้ าข้อมูลเทียบกันเพ่ือตรวจสอบสินทรัพย์ท่ียังคงค้าง 
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3) แนวทางการแก้ไขปัญหาการบันทึกข้อมูลไม่เป็นปัจจุบัน 
- ก าหนดกรอบระยะเวลาการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai)  

ประจ าป ีภายใน 3 เดือน หลังจากเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการเสร็จสิ้นแล้ว 
- การสะสางสินทรัพย์ให้เป็นปัจจุบัน ด าเนินการส ารวจและแยกประเภทสินทรัพย์จ าแนกเป็น   

3 ประเภท ได้แก่ สินทรัพย์ที่มีคุณภาพดี/สินทรัพย์ที่ช ารุดเสื่อมสภาพ/ไม่พบสินทรัพย์ เมื่อส ารวจสินทรัพย์และ
แยกประเภทของสินทรัพย์เสร็จแล้ว ให้ด าเนินการจ าหน่ายสินทรัพย์ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย    
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนี้ 

 สินทรัพย์ที่มีคุณภาพดี 
กรณีมีหน่วยงานรับโอน ให้ด า เนินการโอนสินทรัพย์ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  

ที่ กค 0410.3/ว 81 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2562 
กรณีไม่มีหน่วยงานรับโอน หากหน่วยงานมีความประสงค์จะใช้ประโยชน์สินทรัพย์นั้น      

ให้เข้าสู่กระบวนการยืม ตามระเบียบข้อ 207-211 ในระหว่างการยืมพัสดุ หน่วยงานผู้ยืมสามารถด าเนินการ
ซ่อมแซม บ ารุงรักษา โดยใช้แบบยืมพัสดุ ประกอบการขออนุมัติซ่อมแซม บ ารุงรักษา จากงบประมาณของ
หน่วยงานผู้ยืมพัสดุได้ (ต้องน าเรื่องการยืมพัสดุเข้าท่ีประชุม ก.บ.ก และ/หรือ ก.บ.จ. ให้ความเห็นชอบก่อน) 

 สินทรัพย์ช ารุด/เสื่อมสภาพ ด าเนินการตัดจ าหน่ายตามระเบียบข้อ 215 – 219 
 ไม่พบครุภัณฑ์ ด าเนินการตัดจ าหน่ายตามระเบียบข้อ 215 – 219 หากสินทรัพย์ 
เป็นการสูญหายโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดชอบ หรือมีแต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ 215 ได้       
ให้จ าหน่ายพัสดุเป็นสูญตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

 พัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
 พัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ขึ้นไป ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

 ราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้เป็นอ านาจของ
กระทรวงการคลังเป็นผู้อนุมัติ ส าหรับราชการบริหารส่วนท้องถิ่น ให้อยู่ในอ านาจ
ของผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร หรือนายกเมืองพัทยา 
เป็นผู้อนุมัติ 
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6.2.3 ด้ำนบุคลำกร 

1) ท าความตกลงแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบระหว่างกลุ่มงานภายในส านักงานจังหวัด 
ให้มีความชัดเจนในแต่ละขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ ดังนี้  

 

2) แนวทางการแก้ไขปัญหาการขาดแคลนบุคลากร 
ผู้บริหารของจังหวัดและกลุ่มจั งหวัดมีนโยบายมอบหมายให้ส านักงานคลังจั งหวัด 

ช่วยสนับสนุนการปฏิบัติงานของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด เนื่องจากมีองค์ความรู้และความเชี่ยวชาญในระบบ 
GFMIS (และ New GFMIS Thai) เป็นอย่างดี รวมทั้งจัดจ้างบุคลากรเพ่ิมเติมเพ่ือช่วยในการบริหารจัดการ   
และปฏิบัติงานด้านการโอนสินทรัพย์โดยเฉพาะ ซึ่งจะช่วยลดภาระงานของกลุ่มงานภายในส านักงานจังหวัด/
ส านักบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด และลดระยะเวลาการสะสางสินทรัพย์คงค้างสะสมได้อย่างรวดเร็วยิ่งข้ึน 
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6.3 ปัจจัยควำมส ำเร็จในกำรโอนสินทรัพยข์องจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

6.3.1 ปัจจัยภำยใน 

 ผู้บริหารของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดให้ความส าคัญในเรื่องการโอนสินทรัพย์ และมอบหมาย
รองผู้ว่าราชการจังหวัดก ากับและติดตามผลการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
อย่างสม่ าเสมอ 

 มอบหมายภารกิจหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการโอนสินทรัพย์ในแต่ละขั้นตอนระหว่าง
กลุ่มงานภายในส านักงานจังหวัดให้ชัดเจน โดยเฉพาะกลุ่มงานอ านวยการกับกลุ่มงาน
ยุทธศาสตร์และข้อมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด ส านักงานจังหวัด 

 เสริมสร้างและพัฒนาองค์ความรู้ ความเข้าใจ และความช านาญ/เชี่ยวชาญของเจ้าหน้าที่พัสดุ
และเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัด ในการด าเนินการ
โอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

 ก าหนดแนวทางปฏิบัติส าหรับการได้มาของสินทรัพย์ในอนาคต โดยหลังจากการตรวจรับ
พัสดุเสร็จสิ้นแล้วจะต้องด าเนินการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ทันที เพ่ือให้สามารถด าเนินการ 
โอนสินทรัพย์ในข้ันตอนต่อไปได้ 

6.3.2 ปัจจัยภำยนอก 

 ส านักงานคลังจังหวัดเป็นหน่วยงานที่มีความรู้และความเชี่ยวชาญในการโอนสินทรัพย์ 
และระบบ New GFMIS Thai ซึ่ งสามารถเข้ามาช่วยสนับสนุน ทั้ งด้านองค์ความรู้ 
และบุคลากรในการช่วยปฏิบัติงานของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

6.4 ข้อเสนอแนะเก่ียวกับกำรขยำยผลควำมส ำเร็จไปยังจังหวัดและกลุ่มจังหวัดอื่น 

 หน่วยงานราชการบริหารส่วนกลาง ต้องก าหนดแนวทางการปฏิบัติ งานและมาตรฐาน              
การโอนสินทรัพย์ เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปในทิศทางเดียวกันและมีความถูกต้อง ครบถ้วน  
และสมบูรณ์ตามระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 ควรมีการหารือร่วมกับหน่วยตรวจสอบ เช่น ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) เป็นต้น เพ่ือก าหนดมาตรฐาน          
การตรวจสอบให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันทั่วประเทศ 

 จัดอบรมเพ่ิมพูนองค์ความรู้ ความเข้าใจ และทักษะให้แก่เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ทั้งในต าแหน่ง
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน นักวิชาการเงินและบัญชี และนักวิชาการพัสดุ เนื่องจากต าแหน่ง
เหล่านี้จะต้องร่วมกันปฏิบัติงานด้านการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

กล่าวโดยสรุป สินทรัพย์ที่ เกิดขึ้นจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  
มีวัตถุประสงค์ส าคัญเพ่ือแก้ไขปัญหาอุปสรรคหรือการพัฒนาในระดับ พ้ืนที่ เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิต 
ความเป็นอยู่ การพัฒนาด้านความม่ันคง เศรษฐกิจ และสังคม ซ่ึงเป็นเรื่องส าคัญที่ประชาชนจะได้รับประโยชน์

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B9%81%E0%B8%AB%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4
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จากการด าเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  แต่ในข้อเท็จจริงกลับพบว่า 
การบริหารจัดการสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดมีข้อจ ากัดทางด้านระเบียบกฎหมายหลายประการ         
โดยจังหวัดและกลุ่มจังหวัดไม่สามารถใช้ประโยชน์จากสินทรัพย์และไม่สามารถจัดตั้งค าของบประมาณ 
เพ่ือการซ่อมแซมบ ารุงรักษาสินทรัพย์ดังกล่าวได้ จึงต้องใช้วิธีการจ าหน่ายสินทรัพย์ให้กับหน่วยงานรับโอน 
ตามข้อ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐน าสินทรัพย์ไปใช้ให้เกิดประโยชน์และดูแลบ ารุงรักษาได้ ดังนั้น การถอดบทเรียน 
เพ่ือเป็นตัวอย่างแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ทั้งในด้านนโยบาย ด้านระบบงาน 
และด้านบุคลากร จึงเป็นเครื่องมือหรือแนวทางหนึ่งที่จะช่วยสนับสนุนการปฏิบัติงานหรือการแก้ไขปัญหา
อุปสรรคที่จังหวัดและกลุ่มจังหวัดก าลังเผชิญอยู่ให้สามารถด าเนินการต่อไปได้ รวมทั้งการประกาศใช้  
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานเชิงพ้ืนที่แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565 ซึ่งมีบทบัญญัติเกี่ยวกับการโอน
สินทรัพย์ ก็จะเป็นระเบียบกฎหมายส าคัญที่จะช่วยสนับสนุนในการแก้ไขปัญหา อุปสรรค และข้อจ ากัดต่าง ๆ 
เกี่ยวกับการโอนสินทรัพย์ เพ่ือให้สินทรัพย์ที่ได้จากการใช้จ่ายงบประมาณของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด    
สามารถน าไปใช้ให้เกดิประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชนในระดับพ้ืนที ่
  อย่างไรก็ตาม การโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัดจะต้องมีการแก้ไขปัญหาอุปสรรค 
และข้อจ ากัดต่าง ๆ ในการปฏิบัติ ให้แก่จั งหวัดและกลุ่มจั งหวัด โดยต้องบูรณาการความร่วมมือ 
ในการลดข้อจ ากัดและก าหนดแนวทางสนับสนุนให้แก่จังหวัดและกลุ่มจังหวัด ซึ่งหน่วยงานหลักที่เกี่ยวข้อง  
ได้แก่ ส านักงบประมาณ ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจ 
และสังคมแห่งชาติ กรมบัญชีกลาง กรมธนารักษ์ กระทรวงมหาดไทย รวมถึงหน่วยตรวจสอบ เช่น ส านักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดิน ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.)  เป็นต้น    
เ พ่ือร่ วมกันก าหนดแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจั งหวัด ภายใต้ 
การบูรณาการร่วมกันของหน่วยงานในจังหวัดและกลุ่มจังหวัดให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ ซึ่งจะท าให้
ปัญหาสินทรัพย์คงค้างสะสมตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 จนถึงปัจจุบันได้รับการแก้ไขอย่างถูกต้องและ
ครบถ้วนตามเป้าหมายที่ก าหนด   
 

 

 



ภาคผนวก
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รวบรวมระเบียบกฎหมำย หนังสือสั่งเวียน/สั่งกำร  

และหนังสือข้อหำรือที่เกี่ยวข้อง 

พระรำชบัญญัติ/กฎ/ระเบียบ 

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 
3. กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 
4. กฎกระทรวงการจัดหาประโยชน์ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2564 
5. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

หนังสือเวียน/ส่ังกำร 

6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 526 วันที่ 30 ธันวาคม 2548 เรื่อง การโอนสินทรัพย์ระหว่างกรม 
7. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 115 ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2551 เรื่อง วิธีปฏิบัติ         

ในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0423.3/ว 409 ลงวันที่ 21 พฤศจิกายน 2551 เรื่อง แนวทาง

ปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
9. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 3 ลงวันที่ 23 มกราคม 2552 เรื่อง วิธีปฏิบั ติ

เพ่ิมเติมในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
10. หนั งสื อกระทรวงการคลั ง  ด่ วนที่ สุ ด  ที่ กค  0406.3/ว  17 ลงวั นที่  18 กุมภา พันธ์  2553  

เรื่อง หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของกลุ่มจังหวัด 
11. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553 เรื่อง คู่มือปฏิบัติทางบัญชี

เกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจ่ายของกลุ่มจังหวัดในระบบ GFMIS 
12. หนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0304/5584 ลงวันที่ 23 เมษายน 2555 เรื่อง ข้อหารือการโอน

ที่ดินและสิ่งก่อสร้างเป็นทรัพย์สินของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
13. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 254 ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 2556 เรื่อง แนวทางการบันทึก

บัญชีการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
14. หนังสือกรมธนารักษ์ ที่ กค 0302/ว 4 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561 เรื่อง แนวทางในการพิจารณา

อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
15. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คู่มือการบัญชีภาครัฐ  

เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 
16. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 81 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจ 

แนวทางการบันทึกบัญชีการโอนทรัพย์สินของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566                                                   หน้า l  77 

 

หนังสือเวียน/ส่ังกำร (ต่อ) 

17. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0212.1/1617 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารทรัพย์สินที่ได้มาจากการใช้จ่ายงบประมาณของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

18. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/21218 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2562 เรื่อง การหารือเกี่ยวกับ    
แนวทางการบันทึกการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

19. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 310 ลงวันที่ 9 กรกฎาคม 2563 เรื่อง คู่มือการบัญชีภาครัฐ 
เรื่อง สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

20. หนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0302/11241 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติ เกี่ยวกับการด าเนินการเกี่ยวกับที่ดินและสิ่ งปลูกสร้างซึ่งเป็นทรัพย์สินของจังหวัด  
และกลุ่มจังหวัด 

21. หนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ       
ในการบ ารุง ดูแล และรักษาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุที่ทรงคุณค่าทางประวัติศาสตร์ 
ศิลปกรรม หรือสถาปัตยกรรมที่ควรค่าแก่การอนุรักษ์ไว้ 

หนังสือข้อหำรือ (กวจ.) 

22. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 
0405.2/28463 ลงวันที่ 12 กรกฎาคม 2561 เรื่อง ข้อหารือการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนพัสดุและการยืมพัสดุ 

23. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ 
ว 546 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธีการโอนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 (3) 

24. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.3/22790 ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2565 เรื่อง การขอขยายระยะเวลาการอนุมัติยกเว้น
การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ       
พ.ศ. 2560 กรณีการโอนครุภัณฑ์ที่มีคุณภาพดีของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
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คณะที่ปรึกษำ  
นายสุทธิพงษ์  จุลเจริญ ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
นายชัยวัฒน์  ชื่นโกสุม รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 
นายพรพจน์  เพ็ญพาส รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 
นายสมคิด  จันทมฤก รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 
นายโชตินรินทร์  เกิดสม รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 

  
สนับสนุนข้อมูล  
นายนิติรุจน์ จิรสนองสิทธิ์ คลังจังหวัดสระบุรี 
นางวรสุดา รัตนสุคนธ์ หัวหน้าส านักงานจังหวัดสระบุรี 
ว่าที่ร้อยเอก ภวัต ปั้นบ ารุงกิตน์ ผู้อ านวยการกลุ่มงานวิชาการ ส านักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
นางไพลิน เดชศร ผู้อ านวยการกลุ่มงานระบบการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดสระบุรี 
นายอลงกต มีแก้ว ผู้อ านวยการกลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูลเพ่ือการพัฒนาจังหวัด 

ส านักงานจังหวัดสระบุรี 
นางสาวปัทมาภรณ์  จันทรคณา ศรีสวัสดิ์ ผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 

ภาคเหนือตอนบน 2 ส านักบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด 
ภาคเหนือตอนบน 2 (เชียงราย) 

นางโชติกา มาจันทร์ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
กลุ่มงานบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 
ส านักบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 (เชียงราย) 

คณะผู้จัดท ำ  

นายทรงกลด  สว่างวงศ์ รองผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบูรณ์ 
ช่วยราชการ ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

นายกฤษณะ  พินิจ ผู้อ านวยการส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

นายศักดาวุธ ศักดิเศรษฐ์ ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด  
ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 

นายสาครินทร์  จ าปา ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านยุทธศาสตร์ 
ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 

นายสันติ  วงศ์จิระสวัสดิ์ ผู้อ านวยการกลุ่มงานส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
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คณะผู้จัดท ำ (ต่อ)   
นางสาวฉัตติมา  สถาพรจิตรกุล นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
นางลักขณา  ไวประเสริฐวงศ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
นางสุนทรินทร์  เด่นจักรวาฬ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ  

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
นายนภัทรพล  วาณิชเสนี นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
นางสาวอาทิตยา  ช่วยช ู นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
นายวิษณุ  เมืองแก้ว เจ้าหน้าที่สนับสนุนงานมหาดไทย 

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
นางสาวจริยา  บัวคงสระ เจ้าหน้าที่สนับสนุนงานมหาดไทย 

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
นางสาวภัทรวดี  ใยน้อย เจ้าหน้าที่สนับสนุนงานมหาดไทย 

ส านักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารราชการจังหวัด 
 
 




	e85664bd306f58359b6cdb36a1cfe03b9c1099416b3856260ee0d1285f0f761a.pdf
	4d63ada69ecbc8a6d9d03228bd101874535c12416e17f01c13948708bcaf6207.pdf
	4d63ada69ecbc8a6d9d03228bd101874535c12416e17f01c13948708bcaf6207.pdf

	e85664bd306f58359b6cdb36a1cfe03b9c1099416b3856260ee0d1285f0f761a.pdf
	e85664bd306f58359b6cdb36a1cfe03b9c1099416b3856260ee0d1285f0f761a.pdf
	4d63ada69ecbc8a6d9d03228bd101874535c12416e17f01c13948708bcaf6207.pdf
	4d63ada69ecbc8a6d9d03228bd101874535c12416e17f01c13948708bcaf6207.pdf
	4d63ada69ecbc8a6d9d03228bd101874535c12416e17f01c13948708bcaf6207.pdf
	4d63ada69ecbc8a6d9d03228bd101874535c12416e17f01c13948708bcaf6207.pdf


